-

WIPC

-~ Data 17/09/2024
INSTRUCAO NORMATIVA N° SPP-05-B/2021 ry— 5
ersao a

01 SISTEMA ADMINISTRATIVO
SPP - SISTEMA DE PREVIDENCIA PROPRIA

02 | ASSUNTO
SPP-05-B - RELATORIO MENSAL COMPREYV - IPC

03 SETORES ENVOLVIDOS
COORDENACAO DE COMPREV, DIRETORIA ADMINISTRATIVO-FINANCEIRA,

PRESIDENCIA E GERENCIA DE CONTABILIDADE.

04 UNIDADE RESPONSAVEL INICIO DA VIGENCIA
DIRETORIA TECNICO-PREVIDENCIARIA 17/09/2024

05 FINALIDADE
Disciplinar a emissdo dos relatorios financeiros mensais para comprovacao junto a Contabilidade do

repasse da Compensacéo solicitadas no COMPREV.

06 = ABRANGENCIA/AMBITO DE APLICACAO

Todas as unidades da estrutura organizacional do Municipio de Cariacica/ES.

07 BASE LEGAL E REGULAMENTAR
e Constituicdo Federal, CF/1988;

e Lei Organica Municipal,

e Decreto Municipal n° 081, de 07 de junho de 2013;

e Decreto n® 149, de 17 de setembro de 2014 (altera o decreto n® 81/2013);
e Lei Municipal n®4.927, de 27 de junho de 2012;

e Lei Complementar n° 28/2009;

e Lei Complementar n® 137/2023,;

e Lein®9.796 de 05 de maio de 1999;

e Decreto n® 10.188 de 20 de dezembro de 2019;

e Resolugdo TCEES n° 227, de 25 de agosto de 2011 e suas alteragdes;

e Portaria n® 15.829 de 02 de julho de 2020;
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e Portaria DIRBEN/INSS n° 998, de 28 de marc¢o de 2022;
e Portaria MPS n° 1400, de 27 de maio de 2024.

08 CONCEITOS
8.1 - Compensacao Previdenciaria: procedimento administrativo realizado mensalmente com o intuito

de realizar o encontro de contas entre RGPS e RPPS, ou RPPS’s entre si. Para isso deve ser feita a
emissdo de relatérios de fechamentos financeiros mensais e sempre que necessario a solicitacdo de
Compensacao Previdenciéria através de requerimento COMPREV.

A Compensacdo Previdenciaria é o acerto de contas entre 0 RGPS e RPPS e os RPPS’s entre si dos
servidores publicos da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, referente ao tempo de
contribuicdo utilizado na concessdo de beneficio, mediante contagem reciproca na forma da Lei n°
6.226, de 14 de julho de 1975, e legislagdo subsequente.

08.2 - Relatorio de Fechamento Financeiro: € um processo que, mensalmente é acrescentado a ele 5
(cinco) relatdrios que sdo: Ajustes de Contas Controle de Pagamento; Extrato de Estoque; Pagamentos
Por Participante; Pagamentos Por Requerimentos gerados no site

https://gestaocomprev.dataprev.gov.br/; e o relatério de Valores a Pagar e a Receber que é gerado no

site https://comprev.dataprev.gov.br/. Todos sdo para comprovacdo junto a Contabilidade acerca do

repasse da Compensacao;

8.3 - Relatorio de Ajustes de Contas Controle de Pagamento: Esse relatorio tem como finalidade
descontar do saldo pagador o saldo devedor de RGPS para RPPS ou vice-versa.

8.4 - Relatério de Extrato de Estoque (RGPS/RPPS): Esse relatério tem como finalidade sempre
informar o valor de ESTOQUE de requerimentos aprovados com valores da compensacao financeira
em atraso relativos ao periodo compreendido entre 5 de outubro de 1988 e 5 de maio de 1999.

8.5 - Relatorio de Pagamentos Por Participante: Esse relatério tem como finalidade informar a
quantidade de requerimentos de compensacdo aprovados na competéncia (més), o valor de
compensacao que devera ser pago e em qual regime.

8.6 - Pagamentos Por Requerimentos: Esse relatdrio tem como finalidade informar individualmente
os valores que estdo sendo pago para cada requerimento aprovado.

8.7 - Relatdrio de Valores a Pagar e a Receber: Esse relatério tem como finalidade informar os valores
a pagar ou a receber, o 6rgdo que tem direito e dados bancérios, ja que para RPPS o pagamento é

realizado somente através de depdsito bancério.

09 PROCEDIMENTOS
09.1 - COORDENACAO DE COMPENSACAO PREVIDENCIARIA - COMPREV
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09.1.1 — Entra no site https://gestaocomprev.dataprev.gov.br/ (no caso dos itens 09.1.2, 09.1.3,

09.1.4 € 09.1.5) e https://comprev.dataprev.gov.br/ (no caso do item 09.1.6), acessa 0 GERID com

CPF e senha cadastrados e emite 0s 5 (cinco) relatérios mensais de fechamento financeiro: Relatério
de Ajustes de Contas Controle de Pagamento(09.1.2), Relatorio de Extrato de Estoque (09.1.3),
Relatorio de Pagamentos Por Participante (09.1.4), Pagamentos Por Requerimentos (09.1.5) e
Relatério de Valores a Pagar e a Receber (09.1.6).

09.1.2 — Emite o relatorio na aba Pré-definidas -Pagamentos- Ajustes de Contas Controle de
Pagamento — categoria — competéncia (més de referéncia) — outros participantes — salvar — escolher
tipo de arquivo (EXCEL XLSX) — executar — arquivo sera baixado e ao abrir deve configurar,
imprimir e anexar ao relatério financeiro; (09.1.7)

09.1.3 — Emite o relatério na aba Pré-definidas -Pagamentos- Extrato de Estoque — categoria —
competéncia (més de referéncia) — outros participantes — salvar — escolher tipo de arquivo (EXCEL
XLSX) — executar — arquivo sera baixado e ao abrir deve configurar, imprimir e anexar ao relatorio
financeiro;(09.1.7)

09.1.4 — Emite o relatério na aba Pré-definidas -Pagamentos- Por Participante — categoria —
competéncia (més de referéncia) — outros participantes — salvar — escolher tipo de arquivo (EXCEL
XLSX) — executar — arquivo sera baixado e ao abrir deve configurar, imprimir e anexar ao relatorio
financeiro; (09.1.7)

09.1.5 Emite o relatério na aba Pré-definidas -Pagamentos- Por Requerimentos — Categoria —
Competéncia (més de referéncia) — Salvar — escolher tipo de arquivo (EXCEL XLSX) — executar —
arquivo sera baixado e ao abrir deve configurar, imprimir e anexar ao relatorio financeiro; (09.1.7)
09.1.6 - Emite o relatorio na aba pagamento — controle de pagamento — competéncia (més e ano) —
visdo - valores a pagar ou a receber — pesquisar — acdes — detalhar — imprimir e anexar ao relatorio
financeiro; (09.1.7)

09.1.7 — Apds a emissdo e impressao dos 5 (cinco) relatérios, anexa ao processo;

09.1.8 — Encaminha para a Presidéncia tomar ciéncia da aprovacdo do pagamento (09.2.1)

09.1.9 - Recebe 0 processo e aguarda o fechamento da competéncia (més) para dar continuidade na

proxima.

09.2 - PRESIDENCIA

09.2.1 - Recebe o processo, toma ciéncia e encaminha para a Diretoria Administrativo-Financeira
(09.3.2).

09.3 - DIRETORIA ADMINISTRATIVO-FINANCEIRA

09.3.1 — Recebe o processo, toma ciéncia e encaminha para a Geréncia de Contabilidade; (09.4.1)

09.4 - GERENCIA DE CONTABILIDADE

09.4.1 — Recebe e realiza os registros contabeis;
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09.4.2 — Encaminha o processo para a Coordenacdo de COMPREV; (09.1.9)

10 A CONSIDERACOES FINAIS
10.1 - O COMPREYV tem como objetivo o acerto de contas entre 0 RGPS e os RPPS dos servidores

publicos da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, referente ao tempo de
contribuicéo utilizado na concessdo de beneficio.
10.2 - Compete a Diretoria Técnico-Previdenciaria controlar e acompanhar a execucdo do presente
procedimento.
10.3 - Compete ao Coordenador de COMPREV:

e Solicitar ao RGPS a compensacao previdencidria através de requerimento;

e Acompanhamento dos requerimentos solicitados ao RGPS, e sempre que for criada uma

exigéncia do RGPS, ela deve ser sanada pelo responsavel do setor COMPREV;
e Analisar os requerimentos solicitados do RGPS ao RPPS.

e Preparar os relatérios mensais.

11  ANEXOS
ANEXO I - FLUXOGRAMA - SPP 05 - B - RELATORIO MENSAL COMPREYV - IPC

12 = APROVACAO
Aprovamos esta INSTRUCAO NORMATIVA SPP-05-B/2021, revisada, em 17/09/2024, divulgue-

se:

JULIANA DE LIMA SILVA RAISSA MOMBRINI PORTELA
RODRIGUES MILFONT

Diretora Presidente do Instituto de Controladora Interna Previdenciaria |

Previdéncia do Municipio de Cariacica

Pagina4 de 6



ANEXO |
FLUXOGRAMA
SPP-05 - B — RELATORIO MENSAL COMPREYV - IPC

Pagina 5 de 6



> 1] [~

COORDENACAO DE COMPENSAGAO PREVIDENCIARIA - COMPREV PRES'DIE,'E':C'A Do ADI\/ID |Ir\Ff |Es¥gilTAlvo- CSE_FFESFI_'%REE
FINANCEIRA
Emite o ‘Relatério de
Valores a Pagar e a
- Receber’ na aba
Entra no site Pagamento — Controle
https://gestaocomprev.dataprev.gov.br de pagamento —
/, acessa 0 GERID com CPF e senha Competéncia (més e
cadastrados —>» ano) — Viséo - Valores a
¢ pagar ou a receber —
Emite o ‘Relatério de Ajustes de pesquisar — AGoes
Contas Controle de Pagamento’ na Detalhar — Imprimir e
aba Pré-definidas -Pagamentos- anexar ao Re_latorlo
Ajustes de Contas Controle de Financeiro Recebe o
Pagamento — categoria — competéncia processo,
(més de referéncia) — outros v realiza os
participantes — salvar — escolher tipo ~ Apos a emissdo e Recebe O registros
de arquivo (EXCEL XLSX) — impressdo dos 5 (cinco) | |[" Toma ciéncia rocesso. foma contabeis e
executar — arquivo sera baixado e ao relatorios, anexa ao e encaminha P citncia e encaminha o
abrir deve configurar, imprimir e processo e encaminha a | 4 para a Diretoria > encaminha para p{ Processo para
anexar ao Relatorio Financeiro Presidéncia para tomar | || Administrativo- 3 Gerénciapde a
ciéncia da aprovacéo do Financeira C ™ Coordenagdo
v pagamento ontabilidade de
Emite o ‘Relat6rio de Extrato de COMPREV
Estoque’ na aba Pré-definidas -
s Extio (s || o pocesos
referéncia) — outros participantes — aguarda o liecr_]amer]to
salvar — escolher tipo de arquivo da c(;)mpeter_mla}d(rr&es) <
(EXCEL XLSX) — executar —arquivo p%rij?égocrm;étgn;;a
seré baixado e ao abrir deve N
configurar, imprimir e anexar ao (més subsequente)

Relatério Financeiro

v

Emite o Relatério de Pagamentos Por
Participante na aba Pré-definidas - A4
Pagamentos- Por Participante — Eim
categoria — competéncia (més de
referéncia) — outros participantes —
salvar — escolher tipo de arquivo
(EXCEL XLSX) — executar — arquivo
serd baixado e ao abrir deve
configurar, imprimir e anexar ao
Relatdrio Financeiro

v LEGENDA
Emite o relatdrio ‘Pagamentos Por

Requerimentos’ na aba Pré-definidas - ——
Simbolo de inicio/fim: este simbolo representa os

Pagamentos- Por Requerimentos — L e L
Categoria — Competéncia (més de D pontos iniciais, finais e resultados potenciais de um
caminho.

referéncia) — Salvar — escolher tipo de
arquivo (EXCEL XLSX) — executar —
arquivo sera baixado e ao abrir deve
configurar, imprimir e anexar ao
Relatdrio Financeiro

'

Entra no site
https://comprev.dataprev.gov.br/,
acessa 0 GERID com CPF e senha

Simbolo de processo: Esta forma representa um
processo, a¢do ou fungéo.
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