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INSTRU(;AO NORMATIVA N° SCO-02.1/2013
Versao: 28

01 SISTEMA ADMINISTRATIVO
SCO - SISTEMA DE CONTABILIDADE

02 < ASSUNTO

SCO 02.1 - GERACAO E CONSOLIDACAO DOS DEMONSTRATIVOS CONTABEIS DO
INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE CARIACICA - IPC.

03 SETORES ENVOLVIDOS
CONTABILIDADE E ARQUIVO

04 UNIDADE RESPONSAVEL INICIO DA VIGENCIA

DIRETORIA ADMINISTRATIVA FINANCEIRA/
CONTABILIDADE

27/10/2021

05 FINALIDADE

Normatizar a elaboracdo das Demonstracfes Contabeis e demais demonstrativos utilizados, garantindo

a agilidade do processo de consolidacdo das Demonstracfes Contabeis do IPC.

06 = ABRANGENCIA /AMBITO DE APLICACAO

Todas as unidades da estrutura organizacional do Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do

Municipio de Cariacica - IPC

07 BASE LEGAL E REGULAMENTAR
o CF/88, Constituicdo Federal;
e Lei Orgénica Municipal,
e Lei Complementar n® 101/2000, de 04 de maio de 2000;
e Lei Municipal n®4.927, de 27 de junho de 2012,
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e Decreto Municipal n° 081, de 07 de junho de 2013;

o Decreto n® 149, de 17 de setembro de 2014 (altera o decreto n® 81/2013);
e Resolucdo TCEES n° 227, de 25 de agosto de 2011;

e Lei Federal n° 4.320/64;

e Principios Fundamentais de Contabilidade;

o Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico;

o Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico da Secretaria do Tesouro Nacional.

08 CONCEITOS

08.1 - Contabilidade Publica: é um ramo da ciéncia contabil que registra, controla e estuda os atos e
fatos administrativos e econémicos operados no patrimoénio de uma entidade publica, possibilitando a
geracdo de informagdes, variacOes e resultados sobre a composicdo deste, auferidos por sua
administracao e pelos usuarios. Em geral a contabilidade pode ser vista como o registro numérico das
transacdes econdmicas e financeiras de qualquer pessoa, fisica ou juridica, detentora de um patriménio
e responsavel pelos seus atos.

08.2 - Demonstracdo Contabil: técnica contdbil que evidencia, em periodo determinado, as
informacdes sobre os resultados alcancados e 0s aspectos de natureza orcamentaria, econdmica,
financeira e fisica do patriménio de entidades do setor publico e suas mutacgdes.

08.3 - Conceito de Balanco: é a apuracdo da situacdo de determinado patriménio, em determinado
instante, representada sinteticamente, num quadro de duas se¢des: Ativo e Passivo. E entendido como
a igualdade de duas somas de uma conta ou de um quadro.

08.4 - Balanco Orcamentario: demonstra a receita e despesa previstas em confronto com as
realizadas, atendendo a Administracdo como instrumento de auxilio no controle da legalidade e
eficiéncia nas operacdes realizadas, bem como fornecendo aos orgaos fiscalizadores condi¢fes para
verificar, de forma global, o desempenho da administracdo e o emprego dos recursos publicos.

08.5 - Balango Financeiro: demonstra a receita e a despesa orcamentaria e extaorcamentéria
realizadas, conjugados com os saldos em espécie provenientes do exercicio anterior e 0s que se
transferem para o exercicio seguinte. Portanto, o balanco financeiro evidencia a situacdo de
disponibilidade, depois de conhecido o total da receita arrecadada e seu emprego na realizacdo das
despesas.

08.6 - Balanco Patrimonial: demonstra a situacdo das contas que formam o Ativo e o Passivo de uma

entidade. O Ativo demonstra a parte dos bens e direitos e 0 Passivo representa 0S COMpPromissos
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assumidos com terceiros (obrigacgdes).

08.7 - Divida Fundada: os valores devidos ao Municipio que, na data fixada pela reparticdo pablica
para 0 pagamento, ndo foram liquidados pelos devedores, serdo inscritos na divida ativa. Estes valores
constituirdo créditos a receber do Municipio, que deverdo proceder ao registro da inscricdo na divida
ativa na reparticdo competente e ao respectivo registro contabil do direito a receber.

08.8 - Divida Flutuante: demonstra a divida do Municipio em curto prazo, ou seja, a divida com
prazo de vencimento inferior a 12 meses.

08.9 - Demonstracdo das Variag0es Patrimoniais: evidencia as alteragdes verificadas no patriménio
durante o exercicio financeiro, resultante ou independente da execucdo orcamentaria, e indica o
resultado patrimonial do exercicio.

08.10 - Demonstracao do fluxo de caixa: A demonstracdo dos fluxos de caixa permite aos usuarios
projetar cenérios de fluxos futuros de caixa e elaborar anélise sobre eventuais mudancas em torno da
capacidade de manutencéo do regular financiamento dos servicos publicos.

08.11 - Notas Explicativas: sdo informacdes adicionais as apresentadas nos quadros das DCASP e
sdo consideradas parte integrante das demonstracGes, segundo definicdo constante do Manual de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — MCASP. Seu objetivo é facilitar a compreensdo das
demonstracdes contabeis a seus diversos usuarios. Englobam informacdes de qualquer natureza
exigidas pela lei, pelas normas contabeis e outras informacdes de qualquer natureza exigidas pela lei,
pelas normas contabeis e outras informacdes relevantes ndo suficientemente evidenciadas ou que ndo

constam nas demonstracoes.

09 PROCEDIMENTOS

09.1 - CONTABILIDADE

09.1.1 — Inicia gerando o Balanco Orcamentario e para isso, apos execucdo anual do or¢camento e
finalizacdo dos envios das prestagdes de contas mensais, entra no site TCEES, servigos, Cidades ES,
acesso ao sistema;

09.1.2 - Envia os arquivos xml, gerados no sistema SMARCP, do més de encerramento (Més 13);
09.1.3 - O sistema Cidades gera o Balango Orgamentario;

09.1.4 - Emite o Balango Orcamentario e efetua a conferéncia com os documentos emitidos na
execucdo orcamentaria e com o Balanco, gerados no sistema de SMARCP e verifica se esta de acordo
com as Instrucdes e Procedimentos Contabeis, do Tesouro Nacional, IPC 07 — Metodologia para

Elaboracdo do Balango Orgamentario;
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09.1.5 - Apo6s conferéncia, refletindo os valores da execucdo orcamentaria, homologa com o
certificado digital da presidente e contador responsavel;

09.1.5 — Em seguida, segue para a geragcdo do Balango Financeiro;

09.1.6 - Apos execucdo anual do orgamento, e finalizacdo dos envios das prestacdes de contas
mensais, entra no site TCEES, servigos, Cidades ES, acesso ao sistema;

09.1.7 - Envia os arquivos xml, gerados no sistema SMARCP, do més de encerramento (Més 13);
09.1.8 - O sistema Cidades gera o Balango Financeiro;

09.1.9 - Emite o Balango Financeiro e efetua a conferéncia com os documentos emitidos na execugao
orcamentaria e com o Balanco, gerados no sistema de SMARCP e verifica se esta de acordo com as
Instrucbes e Procedimentos Contabeis, do Tesouro Nacional, IPC 06 — Metodologia para Elaboracao
do Balanco Financeiro;

09.1.10 - Apos conferéncia, refletindo os valores da execucdo financeira, homologa com o certificado
digital da presidente e contador responsavel;

09.1.11 - Em seguida, segue para a geracao do Balanco Patrimonial,

09.1.12 - Apds execucdo anual do orcamento, e finalizacdo dos envios das prestacGes de contas
mensais, entra no site TCEES, servigos, Cidades ES, acesso ao sistema;

09.1.13 - Envia os arquivos xml, gerados no sistema SMARCP, do més de encerramento (Més 13);
09.1.14 - O sistema Cidades gera o Balanco Patrimonial;

09.1.15 - Emite o Balango Patrimonial e efetua a conferéncia com os documentos emitidos na
execucdo orcamentaria e com o Balanco, gerados no sistema de SMARCP e verifica se esta de acordo
com as Instrugbes e Procedimentos Contabeis, do Tesouro Nacional, IPC 04 — Metodologia para
Elaboragédo do Balango Patrimonial;

09.1.16 - Apo6s conferéncia, refletindo os valores da execucdo patrimonial, homologa com o
certificado digital da presidente e contador responsavel;

09.1.17 - Em seguida, segue para a geracdo da Demonstracdo das Variagdes Patrimoniais;

09.1.18 - Apods execugdo anual do orgamento, e finalizagdo dos envios das prestagdes de contas
mensais, entra no site TCEES, Servicos, Cidades ES, acesso ao sistema;

09.1.19 - Envia os arquivos xml, gerados no sistema SMARCP do més de encerramento (Més 13);
09.1.20 - O sistema Cidades gera a Demonstracdo das Variagdes Patrimoniais;

09.1.21 — Emite a Demonstragdo das VariagOes Patrimoniais e efetua a conferéncia com os
documentos emitidos na execucdo orgcamentaria e com o Balanco, gerados no sistema de SMARCP e

verifica se estd de acordo com Instrucdes e Procedimentos Contabeis, do Tesouro Nacional, IPC 05 —
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Metodologia para Elaboracdo da Demonstracao das Variagcdes Patrimoniais;

09.1.22 - Apo6s conferéncia, refletindo os valores da execucdo das variagcdes patrimoniais, homologa
com o certificado digital da presidente e contador responsavel;

09.1.23 — Em seguida, segue para a geracdo da Divida Fundada;

09.1.24 - O Demonstrativo da Divida Fundada, é gerado no sistema SMARCP, juntamente com 0s
arquivos diversos xml, conforme IN TCEES n° 68/2020 e suas atualizacdes e encaminhada ao TCEES
na prestagdo de contas anual do exercicio;

09.1.25 - Entra no site TCEES, Servigos, Cidades ES, acesso ao sistema, seleciona Prestacdo de
Contas Anual e envia os arquivos;

09.1.26 - Apds recebimento dos arquivos, livres de impedimentos, o sistema Cidades gera a Divida
Fundada;

09.1.27 - Emite o Demonstrativo da Divida Fundada (DEMDIFD) e efetua a conferéncia a conferéncia
com os documentos emitidos na execucdo orcamentaria e com o Balanco, gerados no sistema de
SMARCP;

09.1.28 - Apo6s conferéncia, refletindo os valores da execucao, homologa com o certificado digital da
presidente e contador responsavel.

09.1.29 - Em seguida, segue para a geracdo da Divida Flutuante;

09.1.30 - O demonstrativo da Divida Flutuante, € gerado no sistema SMARCP, juntamente com 0s
arquivos diversos xml, conforme IN TCEES n° 68/2020 e suas atualiza¢des e encaminhado ao TCEES
na prestagdo de contas anual do exercicio;

09.1.31 - Entrar no site TCEES, Servicos, Cidades ES, acesso ao sistema e seleciona Prestacdo de
Contas Anual e envia 0s arquivos;

09.1.32 - Apoés recebimento dos arquivos, livres de impedimentos, o sistema Cidades gera o
Demonstrativo da Divida Flutuante;

09.1.33 — Emite o Demonstrativo da Divida Flutuante (DEMDFLT) e efetua a conferéncia efetua a
conferéncia a conferéncia com os documentos emitidos na execugdo or¢camentaria e com o Balanco,
gerados no sistema de SMARCP;

09.1.34 - Apos conferéncia, refletindo os valores da execugdo, homologa com o certificado digital da
presidente e contador responsavel.

09.1.35 — Em seguida, segue para a geracdo do Fluxo de Caixa;

09.1.36 - O Demonstrativo do Fluxo de Caixa, é gerado no sistema SMARCP em pdf e conferido

conforme IN TCEES n° 68/2020 e suas atualizacdes e encaminhado ao TCEES na prestacéo de contas
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anual do exercicio;

09.1.37 - Entra no site TCEES, Servicos, Cidades ES, acesso ao sistema, seleciona Prestacdo de
Contas Anual e envia o0s arquivos;

09.1.38 - Apds recebimento dos arquivos, livres de impedimentos, o sistema Cidades gera o
Demonstrativo do Fluxo de Caixa;

09.1.39 - Apds conferéncia dos outros arquivos gerados pelo TCE, homologa a prestacdo de contas
anual com o certificado digital da presidente e contador responsavel;

09.1.40 — Apos a geracao de todos os demonstrativos, arquiva e finaliza;

09.2 - ARQUIVO

09.2.1 — Recebe e arquiva os documentos;

10 A CONSIDERACOES FINAIS

10.1 - O Instituto de Previdéncia de Cariacica deverd encaminhar o balango a Auditoria Geral do
Municipio nos prazos estabelecidos pelo “Decreto de Encerramento do Exercicio” para analise, com
vista & emissdo do Relatorio Conclusivo do Orgdo do Controle Interno, para posterior remessa ao
Tribunal de Contas.

11 = ANEXOS

ANEXO | - FLUXOGRAMA - SCO-02.1 - GERACAO E CONSOLIDACAO DOS
DEMONSTRATIVOS CONTABEIS - IPC

12  APROVACAO

Aprovamos esta INSTRUCAO NORMATIVA SCO0-02.1/2013, revisada, em 27/10/2021,

divulgue-se: Q_ss_itnalldo .
Assinado digitalment igitalmente por
por SIDINA DELPUPO PEDRO IVO DA PEDRO IVO DA
SIDINA DELPUPO DA pA CUNHA SILVA:24992623700 SILVA:24992623700
CUNHA DANIEL:09953021708
DANIEL:09953021708 [ ~~© "0 S Data: 2021.10.28
10:04:51 -0300 16:59:53 -0300
Diretora Presidente do Instituto de Secretario Municipal de Controle e
Previdéncia do Municipio de Cariacica Transparéncia

Pagina 6 de 7



PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO
INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE CARIACICA

ANEXO |
FLUXOGRAMA
SC0-02.1 - GERACAO E CONSOLIDACAO DOS DEMONSTRATIVOS CONTABEIS - IPC
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FLUXOGRAMA DE PROCEDIMENTOS
SC0-02.1 - GERAGAO E CONSOLIDAGAO DOS DEMONSTRATIVOS CONTABEIS - IPC

CONTABILIDADE

CONTABILIDADE

CONTABILIDADE

CONTABILIDADE

CONTABILIDADE

Inicio

Inicia gerando o
Balanco
Orcamentario e para
isso, apds execucdo
anual do orcamento
e finalizagcdo dos
envios das
prestacdes de contas
mensais, entra no
site TCEES,
servicos, Cidades
ES, acesso ao
sistema

v

Envia os arquivos
xml, gerados no
sistema SMARCP,
do més de
encerramento
(Més 13)

v
O sistema Cidades
gera o Balanco
Orgamentario
v
Emite o Balango
Orcamentario e
efetua a conferéncia
com os documentos
emitidos na
execucao
orcamentéria e com
o Balanco, gerados
no sistema de
SMARCP e verifica
se esta de acordo
com as Instrugdes e
Procedimentos
Contébeis, do
Tesouro Nacional,
IPC 07
\ 4

Apos conferéncia,
refletindo os valores
da execucgdo
orcamentaria,
homologa com o
certificado digital da
presidente e
contador
responsavel

v

Apos execucao
anual do orcamento,
e finalizacdo dos
envios das
prestacdes de contas
mensais, entra no
site TCEES,
servicos, Cidades
ES, acesso ao

—>|

Ap0s execucao
anual do orcamento,
e finalizag8o dos
envios das
prestacdes de contas
mensais, entra no
site TCEES,
servicos, Cidades
ES, acesso ao
sistema

sistema
v

v

Apbs execucao
anual do orcamento,
e finalizag&o dos
envios das

prestacdes de contas
mensais, entra no

site TCEES,
servicos, Cidades

ES, acesso ao

sistema
v

—>

Envia os arquivos
xml, gerados no

Envia os arquivos
xml, gerados no

sistema SMARCP, sistema SMARCP, sistema SMARCP,
do més de do més de do més de
encerramento encerramento encerramento
(Més 13) (Més 13) (Més 13)
2 v v

Envia os arquivos
xml, gerados no

O sistema Cidades
gera o Balanco
Financeiro

O sistema Cidades
gera o Balanco
Patrimonial

v

Emite o Balango
Financeiro e efetua a
conferéncia com os
documentos
emitidos na
execucao
orcamentaria e com
o0 Balanco, gerados
no sistema de
SMARCP e verifica
se esta de acordo
com as InstrucGes e
Procedimentos
Contabeis, do
Tesouro Nacional,
IPC 07

v

Apos conferéncia,
refletindo os valores
da execugéo
financeira,
homologa com o
certificado digital da
presidente e
contador
responsavel

v

Em seguida, segue
para a geracdo do

Em seguida, segue
para a geracdo do
Balanco Financeiro

Balango Patrimonial

v

Emite o Balango
Patrimonial e efetua
a conferéncia com
os documentos
emitidos na
execucao
orcamentéria e com
o0 Balanco, gerados
no sistema de
SMARCP e verifica
se esta de acordo
com as Instrugdes e
Procedimentos
Contébeis, do
Tesouro Nacional,
IPC 04

v

Apos conferéncia,
refletindo os valores
da execucdo
patrimonial,
homologa com o
certificado digital da
presidente e
contador
responsavel

v

Em seguida, segue
para a geracdo da

VariacGes
Patrimoniais

O sistema Cidades
gera a Demonstracéo
das VariagOes
Patrimoniais
v
Emite a
Demonstracdo das
Variacoes
Patrimoniais e
efetua a conferéncia
com os documentos
emitidos na
execucao
orcamentéria e com
o0 Balanco, gerados
no sistema de
SMARCP e verifica
se esta de acordo
com as Instrugdes e
Procedimentos
Contébeis, do
Tesouro Nacional,
IPC 05
L 2

Apos conferéncia,
refletindo os valores
da execucdo das
variacoes
patrimoniais,
homologa com o
certificado digital da
presidente e
contador

Demonstracdo das | |

responsavel
v

Em seguida, segue

Divida Fundada

O Demonstrativo da
Divida Fundada, é
gerado no sistema

SMARCP,
juntamente com os
arquivos diversos
xml, conforme IN
TCEES n° 68/2020 e
suas atualizacOes
encaminhado ao
TCEES na prestacdo
de contas anual do
exercicio
v
Entra no site
TCEES, Servigos,
Cidades ES, acesso
ao sistema,
seleciona Prestagdo

de Contas Anual e

envia 0s arquivos
v

Ap0s recebimento

dos arquivos, livres

de impedimentos, o
sistema Cidades

gera a Divida
Fundada
v

—>

Emite o
Demonstrativo da
Divida Fundada
(DEMDIFD) e
efetua a conferéncia
a conferéncia com
os documentos
emitidos na
execucao
orcamentéria e com
o0 Balanco, gerados
no sistema de
SMARCP
v

Apos conferéncia,
refletindo os valores
da execugdo,
homologa com o
certificado digital da
presidente e
contador
responsavel

v

Em seguida, segue

para a geracdo da |

para a geracédo da
Divida Flutuante
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CONTABILIDADE CONTABILIDADE ARQUIVO
O Demonstrativo do Recebe o0s
_»
documentos

172
™| Fluxo de Caixa, é
O demonstrativo da gerado no sistema
Divida Flutuante, é SMARCP em pdf e ﬂv
conferido conforme

gerado no sistema
SMARCP, IN TCEES n°
juntamente com 0s 68/2020 e suas
arquivos diversos atualizagdes e Fim
xml, conforme IN encaminhado ao
TCEES n° 68/2020 e TCEES na prestacéo
suas atualizacdes e de contas anual do
encaminhado ao exercicio
TCEES na prestacéo v
de contas anual do Entra no site
exercicio TCEES, Servicos,
v Cidades ES, acesso
ao sistema, seleciona

Entra no site
TCEES, Servigos,
Cidades ES, acesso

Prestacdo de Contas
Anual e envia 0s
v

ao sistema, seleciona
Prestacdo de Contas Ap6s recebimento
Anual e envia 0s dos arquivos, livres
arquivos de impedimentos, o
- v_ sistema Cidades
Ap0s recebimento gera o
dos arquivos, livres Demonstrativo do
de impedimentos, 0 Fluxo de Caixa
sistema Cidades v
ger? a Divida Ap6s conferéncia
F utiante dos outros arquivos
- gerados pelo TCE,
Emite o
. homologa a
Demonstrativo da x
prestacéo de contas
anual com o

Divida Flutuante
(DEMDFLT) e
efetua a conferéncia

certificado digital da
presidente e

efetua a conferéncia
Anci contador
a conferéncia com esnonsével
os documentos p
emitidos na _ v _
eXecucéo Apos a geragdo de
todos os H

demonstrativos,
arquiva e finaliza

orcamentaria e com
o Balanco, gerados
no sistema de
SMARCP
v
Apos conferéncia
dos outros arquivos
gerados pelo TCE,
homologa a
prestacdo de contas
anual com o
certificado digital da
presidente e
contador
responsavel
v
Em seguida, segue
para a geracdo do
Fluxo de Caixa
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