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[ 01 || SISTEMA ADMINISTRATIVO

|

| STI - SISTEMA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO

02 || ASSUNTO

STI-02 — AQUISICAO, LOCACAO E UTILIZACAO DE SOFTWARE, HARDWARE,
SUPRIMENTOS E SERVICOS DE TI

[ 03 || SETORES ENVOLVIDOS

[ TODAS AS UNIDADES DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DO MUNICIPIO

04 || UNIDADE RESPONSAVEL VT(%? b
SUBSECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO

GERENCIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO

COORDENACAO DE SEGURANCA DA INFORMACAO

COORDENACAO DE INFRAESTRUTURA SUALEAS
COORDENACAO DE GEOREFERENCIAMENTO

COORDENACAO DE DADOS E SISTEMAS

[ 05 || FINALIDADE

Estabelecer os procedimentos para aquisigéo, locagdo e utilizagdo de software, hardware, suprimentos

e servigos de TI.

[06 || ABRANGENCIA / AMBITO DE APLICACAO i

Unidades Administrativas da Prefeitura Municipal de Cariacica

07 || BASE LEGAL E REGULAMENTAR

e Decreto n° 74, de 18 de setembro de 2009.

[ 08 || CONCEITOS

08.1 - A Subsecretaria de Tecnologia da Informagdo, ora denominada como SUB-TI, € 6rgio ligado
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hierarquicamente & Secretaria Municipal de Finangas. E o orgdo balizador no que se refere ao uso das

tecnologias na Administragdo Municipal de Cariacica.

08.2 - As aquisi¢des, locagdes de qualquer ativo de Tecnologia da Informagdo (Hardware, Softwares,
Servicos e Suprimentos) podem ocorrer a qualquer momento, sendo demandas ndo apenas pela
Subsecretaria de Tecnologia da Informagio, mas por qualquer outro setor da Prefeitura Municipal de

Cariacica.

08.3 - Entretanto, conforme descrito no Decreto 74/2009, art. 10, 16 ¢ 18, a SUB-TI ¢ responsavel por
definir os critérios de padronizagio na aquisigdo de Software, Hardware e suprimentos, onde todas as
solicitagdes que envolvam aquisigdo de ativos da informagéo devem ser encaminhadas a SUB-TI para

parecer.

08.4 - Comité Especial de Controle Orgamentario e Financeiro, ora denominado CECOF, ¢
responsavel por aprovar o prosseguimento dos processos licitatorios da Administragao Municipal de

Cariacica.

09 || PROCEDIMENTOS DE AQUISICAO

09.1 - SOLICITANTE: os Orgios Municipais que tem demanda de algum recurso tecnologico para

aplicagdo na Administragdo Municipal de Cariacica.

09.2 - NOVA DEMANDA: o solicitante define os recursos tecnoldgicos necessdrios para suprir a

nova demanda.

09.3 - CRIACAO DO PROJETO BASICO: o solicitante escreve o Projeto Bdsico e especifica
tecnicamente os recursos tecnologicos a serem utilizados.
Obs.: O solicitante pode solicitar a SUB-TI auxilio na especificagdo técnica, caso tenha davidas ou

mesmo auséncia de profissionais.

09.4 - SOLICITACAO DE PARECER TECNICO: o solicitante encaminha o processo ja aberto e

autorizado pelo respectivo Ordenador de Despesa, para a SUB-TI, no qual solicita parecer técnico
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sobre o presente objeto a ser adquirido.

09.5 — SUB-TI: a SUB-TI vai avaliar tecnicamente as especificagdes técnicas do objeto do ponto de
vista tecnolégico, verificando se o objeto esta aderente aos padrdes tecnoldgicos atuais e futuros que a
Administracdo Municipal de Cariacica utiliza ou visa utilizar.

A analise ¢ tanto objetiva quanto subjetiva pois analisa se o objeto implementa as tecnologias mais
atuais, entretanto, também leva em consideragdo se a tecnologias mais recentes jé possuem ampla

difusdo e aderéncia no mercado, a fim de evitar a defasagem precoce daquela tecnologia.

09.6 - EMISSAO DO PARECER TECNICO: a SUB-TI emite o parecer técnico, apds a analise
técnica.

O parecer pode ser favoravel ou ndo-favoravel, sendo encaminhado ao solicitante.

09.7 - SOLICITANTE: apos o receber o processo jé avaliado pela SUB-TI, em caso de parecer ndo-
favoravel, o Projeto Basico deve ser revisto e as modificagdes propostas aplicadas, em seguida,

reenviado para analise técnica da SUB-TI.

09.8 - SOLICITA AUTORIZACAO DA CECOF: o projeto ¢ encaminhado para a CECOF que
pode ou ndo autorizar o procedimento licitatorio, baseado nos critérios da gestdo municipal, sendo o
parecer técnico da SUB-TI um dos fatores condicionantes ao prosseguimento do processo de

aquisicdo.

09.9 - ENCAMINHA O PROCESSO PARA O SETOR DE SUPRIMENTOS: apos aprovagdo da
CECOF, o processo é encaminhado para o Setor de Suprimentos, responsdvel pelo prosseguimento do

Processo Licitatorio.

[ 10 || CONSIDERACOES FINAIS

J

10.1 - As aquisi¢oes efetuadas pela SUB-TI seguem © mesmo passo-a-passo dessa Instrugéo

Normativa, sendo a propria SUB-TI definida como a solicitante nesses casos.
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[ 11 || ANEXOS |
ANEXO I — FLUXOGRAMA STI-02 — AQUISICAO, LOCACAO E UTILIZACAO DE

SOFTWARE, HARDWARE, SUPRIMENTOS E SERVICOS DE TL.

[12 |[ APROVACAO E AUTORIZACAO

Aprovamos esta INSTRUCAO NORMATIVA STI-02/2015 em 20/09/2015, divulgue-se:

/ﬂmmmumm{
\‘Q? los Renato Martins Eliezer Soarey Rocha Junior
Secretario,Municipal de Finangas Secretario Municipal de Controle e
Transparéncia
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Geral oLu iveira Jinior
Pref'e o|Mu 101p | de Cariacica

L

T
Y

Pagina4de5



PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS — SEMFI
Gerencia de Tecnologia da Informacgao

ANEXOI-

FLUXOGRAMA STI-02 — AQUISICAO, LOCACAO E UTILIZACAO DE SOFTWARE,
HARDWARE, SUPRIMENTOS E SERVICOS DE TI.

'
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