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Instituto de Previdéncia dos Servidores de Cariacica

TERMO DE REFERENCIA

Dispensa de Licitagcdo — Art.75, Il da Lei n°® 14.133/2021
1. OBJETO

1.1. O presente termo de referéncia tem como objeto objetiva a contratagdo de
servicos de aquisicdo e instalacdo de 08 (oito) persianas para o Instituto de
Previdéncia de Cariacica, a fim de melhorar a seguranca e privacidade, controlar a luz
e temperatura dos ambientes, proporcionar um especo de trabalho mais confortavel,
valorizar a estética do Instituto, promovendo um ambiente funcional e agradavel para

os servidores e beneficiarios do IPC.

1.1.2. A contratacdo esta relacionada a aquisicdo e prestacédo de servigo de instalagao
de 02 (duas) persianas, com painel tela solar 1% com duas ou trés bandeiras na cor

bege;

1.1.3. A contratacdo esta relacionada a aquisicdo e prestacédo de servigo de instalacao
de 06 (seis) persianas com blackout e painel de tela solar 1% com duas ou trés

bandeiras na cor cinza.
2. FUNDAMENTAC}Z\O E DESCRICJ\O DA NECESSIDADE

2.1 O presente termo de referéncia visa subsidiar a contratacdo de servicos de
aquisigcao e instalacdo de persianas para o Instituto de Previdéncia de Cariacica, uma
vez que OS servigos sao essenciais para atender as necessidades de criar um
ambiente funcional e esteticamente agradavel para todos que utilizam as instalagées

do Instituto.

O intuito da contratagcdo € promover um ambiente de trabalho mais confortavel e
produtivo, tranquilo e adequado para o cumprimento de atividades administrativas.
Com isso, a aquisicdo e a instalagao de persianas, também melhorara a estética das
dependéncias do IPC, valorizando o patrimbnio e apresentando uma imagem mais
profissional. Adicionalmente, ajudara a reduzir o ruido externo, promovendo um
ambienta mais tranquilo e adequado para atividades administrativas, através do

controle de luminosidade, com o ajuste de luz natural, conforme o necessario.
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2.2 FUNDAMENTO LEGAL - Lei 14.133/2021 - Lei de Licitagbes e Contratos
Administrativos. Decreto n° 082, de 19 de maio de 2023 - dispde sobre os
procedimentos preparatérios para a contratacdo de bens e servicos, inclusive de obras
e servicos de engenharia no ambito da administracdo publica municipal direta e

indireta.
3. ESTIMATIVA DE CUSTOS E DOTA(;AO ORCAMENTARIA

3.1 O preco médio total encontrado através da pesquisa de precgo realizada foi de R$
5.958,22 (cinco mil, novecentos e cinquenta e oito e vinte e dois centavos). Sendo a
dotagdo orgcamentaria para pagamento 4.4.90.52.29 — Pecgas nao incorporaveis a
imoveis

MAPA COMPARATIVO DE PREGCOS — AQUISICAO E INSTALAGAO DE PERSIANAS

3.2 Conforme art. 23 da Lei

Silvani PERSIANAS Almeida
Cortinas e BRAVIM Guimaraes
Persianas Persianas
ITEM DESCRIGCAO QUANT | VALOR UNIT | VALOR UNIT VALOR UNIT
Aquisigao e instalagao de

01 persianas. Material: 2 R$ 1.454,00 R$ 1.100,00 R$ 1.106,07
Painel tela solar 1% com
duas ou trés bandeiras —

cor Bege.

%2 | Aquisico e instalagzo de ° R$ 5.230,00 | R$ 5.000,00 R$ 3.984,60
persianas com blackout. . ’ . ’ . ’
Material: Painel tela solar

1% com duas ou trés
bandeiras — cor Cinza
VALOR R$ 6.684,00 R$ 6.100,00 R$ 5.090,67
TOTAL
VALOR TOTAL MEDIO RS 5.058,22

14.133/2021 O valor previamente estimado da

contratagcao devera ser compativel com os valores praticados pelo mercado, sendo
assim foi adotado a pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante
solicitacdo formal de cotacdo e que ndo tenham sido obtidos os orcamentos com
mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacdo do edital como

representacdo do mercado. Por ser um objeto especifico ndo foi possivel inserir
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orgcamentos publicos para integrar o mapa de preco.

4. DESCRIGAO DA SOLUGAO E REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. O objeto desta cotagao devera ser realizado observando as etapas abaixo:

4.1.2. A entrega do objeto devera ocorrer com a presenga de um servidor que
acompanhara o empregado da empresa contratada.

4.1.3. A entrega do objeto podera ser realizada no horario das 09:00 as 16:00 horas,
conforme determinagao do servidor designado para acompanhar a demanda.

4.2. A instalacdo do objeto devera ocorrer com a presenga de um servidor que
acompanhara o empregado da empresa contratada.

4.2.1 A instalagcdo do objeto podera ser realizada no horario das 09:00 as 16:00

horas, conforme determinagéo do servidor designado para acompanhar a demanda.

4.3. Cabera a responsabilidade pela fiscalizacdo e acompanhamento da execucéao
dos servigos prestados, o servidor designado por ato oficial da Presidéncia do IPC.
Com competéncia necessaria para promover o acompanhamento e a fiscalizagado do
servigo prestado, sob os aspectos quantitativos e qualitativos, anotando em registro
proprio as falhas detectadas e comunicando a prestadora de servigo por escrito as
adverténcias e as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas

corretivas por parte desta.

4.4. LOCAL DE EXECUGAO DO SERVICO

4.41. Os servigcos serdo prestados no Instituto de Previdéncia dos Servidores
Publicos do Municipio de Cariacica na R. Edgar Gongalves, s/n - Campo Grande,
Cariacica - ES, 29.146-550.

4.5. A contratacao devera observar os seguintes requisitos:

a) Contrato social, Estatuto ou Ata de Reuniao;

b) Comprovante de cadastro do CNPJ — emitido através do site da Receita Federal;
c) Cédula de identidade do representante legal (administrador) — caso haja
procurador, e os documentos sejam assinados por este, devera ser enviado o
documento de identidade do mesmo, com copia, e copia da procuragao, devendo ser
observada a validade da mesma,;

d) Certiddo negativa de débitos com a Receita Federal (relativos aos tributos federais
e a divida ativa da Uni&o);
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e) Certiddo negativa de débitos estadual (do Estado sede da empresa);

f) Certidao negativa de débitos municipal (do Municipio sede da empresa);
g) Certidao negativa de débitos municipal do Municipio de Cariacica;

h) Certiddo negativa de débitos relativos ao FGTS;

i) Certidao negativa de débitos trabalhista.

5. DO PAGAMENTO

5.1 O pagamento sera efetuado em até 05 (cinco) dias, por Autorizagdo de
Fornecimento expedida, mediante apresentacdo de notas fiscais dos servigos

efetivamente prestados e atestados pelo 6rgdo competente;

5.2 Para efetivagdo do pagamento, a empresa Contratada devera apresentar e
manter a regularidade fiscal e trabalhista seguindo a legislagao vigente. Constatada
situagao de irregularidade das condigbes de habilitagdo, a Contratada sera notificada,
sem prejuizo do pagamento pelos servigos ja prestados, para, num prazo exequivel,

fixado pela Contratante, regularizar a situagao.

5.3 Nas notas fiscais deverao constar, além dos precos da proposta aceita, n° da
conta corrente da empresa, agéncia bancaria, nome do banco, ou apresentagcédo de

boleto bancario e n° do processo e AF;
5.4 Nao haver4, sob hipétese alguma, pagamento antecipado;

5.5 Identificadas pela contratante quaisquer divergéncias entre o boleto bancario e a
proposta, caso seja essa a forma de pagamento, aquele sera devolvido a contratada
para que sejam feitas as devidas corregbes, sendo que 0 prazo passara a ser
contado a partir da reapresentacdo dos documentos, desde que devidamente

sanados 0s vicios.

5.6 A nota fiscal devera ser emitida sem rasuras, contendo como beneficiario/cliente
Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Cariacica, inscrita
no CNPJ/MF sob o n° 00.444.435/0001-25, com a descrigdo clara do objeto do

contrato.

5.7 As notas fiscais ou documentos que a acompanharem para fins de pagamento
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que apresentarem incorre¢cdes serdo devolvidos a Contratada, e o prazo para o
pagamento passara a correr a partir da data da reapresentacdo dos documentos
considerados validos pela Contratante, ndo respondendo esta por quaisquer

encargos resultantes de atrasos na liquidagado dos pagamentos correspondentes.

5.8 Sobre o valor devido a Contratada, o IPC efetuara as retengdes tributarias

cabiveis.

5.9 Caso a contratada seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de
Impostos e Contribuicdes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte —
SIMPLES, devera apresentar, juntamente com a Nota Fiscal/Fatura, a devida
comprovacao, a fim de evitar a retengdo na fonte dos tributos e contribuicdes,

conforme legislagao em vigor.

5.10 Quanto ao ISSQN, sera observado o disposto na LC n°® 116/2003 e legislagao

municipal aplicavel.

5.11 E vedado ao contratado transferir a terceiros os direitos ou créditos decorrentes

do contrato.

5.12 Caso o pagamento nao seja efetuado no prazo estipulado no item 5.1., adotar-
se-4 o indice de reajuste do IPCA (indice de Precos Consumidor Amplo) para

atualizagdo monetaria até a data do efetivo pagamento.

6. MODELO DE GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

6.1. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo se 0 uso de mensagem
eletronica para esse fim.

6.2. O contratante podera convocar representante da empresa para adog¢ao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.3. A execucgado do objeto devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos conforme a Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117,
caput.

6.4. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execugdo do objeto consistem na

verificacdo da conformidade da prestacdo dos servicos e da alocagdo dos recursos
5
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necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do contrato, devendo ser
exercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente designados,
na forma dos arts. 117 e 140 da Lei 14.133, de 20211

6.5. A conformidade da execugéo dos servigos devera ser verificada juntamente com
o documento da Contratada que contenha a relacdo detalhada dos mesmos, de
acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as

respectivas especificagdes exigidas.

6.6. A fiscalizacdo de que trata esta clausula nao exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢ées técnicas, vicios redibitorios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, nao
implica co-responsabilidade da Contratante ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 120 da Lei 14.133, de 2021.

6.7. O objeto do presente Termo de Referéncia sera entregue de forma imediata, néo

havendo obrigagdes futuras, portanto dispensado o instrumento de Contrato.

6.8 Nao havera exigéncia da garantia da contratagcado dos artigos 96 e seguintes da
Lei n°® 14.133, de 2021;

6.9 Os servicos serao prestados por empresa especializada no ramo, devidamente
regulamentada e autorizada pelos érgdos competentes, em conformidade com a
legislagdo vigente e padrdes de sustentabilidade exigidos nesse termo de referéncia

bem como os servigos esperados;

6.10 As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de

mensagem eletronica para esse fim;

6.11 O o6rgado ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato;

6.12 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para

apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das
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obrigagcdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execugao do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sancbes aplicaveis, dentre

outros.

6.13. O objeto do presente Termo de Referéncia sera entregue de forma imediata,

nao havendo obrigagdes futuras, portanto dispensado o instrumento de Contrato
7. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

7.1.  Emitir Nota de Empenho;

7.2. Informar ao contratado sobre a emissao da mesma;

7.3. Propiciar a empresa o acesso aos locais de execugao do servigo, em
horario adequado e no tempo necessario para 0 seu cumprimento,
conforme Termo de Referéncia.

7.4. Permitir acesso dos empregados da empresa, devidamente identificados,
as suas dependéncias para execugdo do objeto deste Termo de
Referéncia;

7.5. Prestas as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados
pelos técnicos da empresa,;

7.6. Notificar, por escrito, a constatagéo de quaisquer irregularidades verificadas
durante o fornecimento da empresa;

7.7. Atestar a Nota Fiscal, apresentada pela contratada apds conferir se o
servico realizado corresponde a especificagdo descrita nos itens deste
Termo de Referéncia;

7.8. Efetuar o pagamento de acordo com a Nota fiscal emitida;

8. OBRIGAGOES DO CONTRATADO

8.1. Entregar os produtos objeto do contrato, no local e nas condi¢gdes exigidas
neste Termo de Referéncia;

8.2. Dar ciéncia ao Contratante, imediatamente, e por escrito, de qualquer
anormalidade existente no fornecimento do objeto, mesmo que néo sejam

de sua competéncia;
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8.3. Responsabilizar-se por todas as despesas incidentes direta ou
indiretamente na entrega dos produtos objeto do contrato, tais como:
impostos, taxas, seguro, licengas, alvaras, bem como todos os encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, ou quaisquer outras
formas devidas relativas e indispensaveis a perfeita execugao do objeto;

8.4. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelo Contratante, cujas
reclamagdes se obriga a atender prontamente;

8.5. Cumprir com a garantia dos equipamentos entregues conforme termo de
referéncia.

8.6. A auséncia ou omissdao da fiscalizacdo do Contratante ndo eximira a

Contratada das responsabilidades previstas neste contrato

9. DAS INFRAGOES E SANGCOES APLICADAS

9.1. O licitante ou fornecedor estara sujeito as sangdes administrativas previstas
na Lei n® 14.133/2021, conforme detalhamento abaixo:

9.1.1. Dar causa a inexecugéao parcial ou total do objeto;

9.1.2. Apresentar declaragao ou documentagao falsa exigida para o certame ou
prestar declaracao falsa durante a licitacdo ou a execucgéo do contrato;

9.1.3. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitac&o;

9.1.4. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de
2013;

9.1.5. Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo

sem motivo justificado;

9.2. Serao aplicadas ao responsavel pelas infragcdes administrativas previstas
nesta Lei as seguintes sangoes:

9.2.1. Adverténcia;

9.2.2. Multa;

9.2.3. Impedimento de licitar e contratar;

9.2.4. Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

9.3. Na aplicacao das sancgdes serao considerados:
9.3.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;
9.3.2. As peculiaridades do caso concreto;
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9.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;
9.3.4. Os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;
9.3.5. A implantacéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.
10.. DAS DISPOSICOES GERAIS

10.1. Todas as condicbes previstas neste Instrumento, em especial as sancdes
administrativas, regulam-se pela Lei n° 14.133/2021, sendo parte integrante do
futuro contrato, que sera emitida em favor fornecedor homologado, raz&o pela
qual o fornecedor nédo podera alegar afastamento das obrigacdes.

10.2. Salientamos que se porventura alguma situagdo que nao esteja prevista
neste Termo ocorrer, todas as consequéncias de sua existéncia serdo regidas

pela Lei Federal n° 14.133/2021 e suas alteragdes.

11. DO ENCAMINHAMENTO E APROVAGAO PELO ORDENADOR

11.1. Sendo assim, diante das condi¢cbes aqui apresentadas no presente Termo
de Referéncia, estando em consonéncia com as disposi¢cdes legais e normativas
aplicaveis e com o interesse e a conveniéncia da Administragdo, encaminhamos

para analise e aprovacao.

12. RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA
Elaborado por: Kamila Délis da Silva

Aprovado por: Eliane Santana Tavares

Cariacica/ES, 29 de setembro de 2025



