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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO, SUA NATUREZA E QUANTITATIVO (INCISO |, § 1° DO ART. 13 E
ART. 16 —- DECRETO MUNICIPAL 82/2023)

1.1. Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a contratagédo de pessoa
juridica especializada para o fornecimento, sob demanda, de coffee break destinado
aos eventos institucionais do Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do
Municipio de Cariacica — IPC, conforme as condi¢cdes, quantidades e exigéncias

estabelecidas neste Termo de Referéncia.

2. DA FUNDAMENTAGAO E JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO (INCISO II, § 1°
DO ART. 13 E ART. 17 - DECRETO MUNICIPAL 82/2023)

2.1. A presente contratagdo tem por fundamento a Lei Federal n° 14.133/2021, o
Decreto Municipal n° 82/2023 e as conclusdes constantes do Estudo Técnico
Preliminar elaborado para o objeto, observadas as diretrizes de planejamento e as

demais disposicdes aplicaveis a fase preparatoria da contratagao.

2.2. A contratagao destina-se ao fornecimento de coffee break, sob demanda, para
atendimento as reunides, cursos, palestras, seminarios, treinamentos, capacitacdes,
acdes de educacgdo previdenciaria, programas de preparagdo para aposentadoria,
reunides dos Conselhos e demais eventos institucionais promovidos pelo Instituto de
Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Cariacica — IPC, incluindo
aqueles relacionados as agdes de governanga e as diretrizes do Programa de
Certificacdo Institucional e Modernizagdo da Gestdo dos Regimes Proprios de

Previdéncia Social — Pro-Gestao RPPS.

2.3. A contratagdo é necessaria para assegurar o adequado suporte aos eventos
institucionais promovidos pelo IPC, proporcionando condi¢des adequadas aos
participantes durante a realizagdo das atividades e contribuindo para sua

organizagao, continuidade e regular execucéo.
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2.4. Considerando que os eventos promovidos pelo Instituto ocorrem de forma
periddica e apresentam quantitativos variaveis de participantes, a contratacido sob
demanda mostra-se a solugdo mais adequada, permitindo que 0s servigos sejam
solicitados conforme a necessidade da Administragdo, sem obrigatoriedade de
utilizagdo do quantitativo estimado, promovendo maior racionalizagdo dos recursos

publicos e eficiéncia na execugao contratual.

2.5. As especificacdes técnicas constantes deste Termo de Referéncia foram
definidas com base nas necessidades da Administragdo e nas caracteristicas do
objeto, visando assegurar a qualidade dos alimentos e bebidas, a adequada
apresentacao, o atendimento as normas sanitarias vigentes e a execugao satisfatéria

dos servigos durante toda a vigéncia contratual.

3. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO E CRITERIOS DE HABILITAGAO
(INCISO IV, § 1° DO ART. 13 E ART. 25 - DECRETO MUNICIPAL 82/2023)

3.1. Requisitos da contratagao
3.1.1. A execugéo dos servigos devera observar, no minimo, os seguintes requisitos:

| — Prestacdo dos servigcos sob demanda, mediante emissdo de Ordem de Servigo

pela Contratante;

Il — Fornecimento dos alimentos e bebidas em conformidade com as especificagcbes

constantes neste Termo de Referéncia;

lll — Observancia das normas sanitarias e de seguranga alimentar aplicaveis a

manipulacao, preparo, acondicionamento, transporte e fornecimento dos alimentos;

IV — Utilizacdo de produtos dentro do prazo de validade e em condi¢gdes adequadas

para consumo;

V — Entrega dos produtos na data, horario e local estabelecidos na Ordem de
Servico, devidamente acondicionados de forma a preservar sua qualidade, higiene e

temperatura;

VI — Fornecimento dos materiais, utensilios descartaveis e demais itens necessarios

a perfeita execugao dos servigos, quando previstos neste Termo de Referéncia;
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VIl — Substituicdo dos produtos que apresentarem desconformidade com as
especificacdes ou que sejam considerados imprdprios para consumo, sem énus para

a Contratante.
3.2. Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista

3.2.1. Para comprovagédo da regularidade fiscal, social e trabalhista, deverdo ser

apresentados os seguintes documentos:
I — Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

Il — Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, quando
houver, relativo ao domicilio ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade

e compativel com o objeto da contratagao;
lll — Prova de regularidade perante a Fazenda Federal,
IV — Prova de regularidade perante a Fazenda Estadual;

V — Prova de regularidade perante a Fazenda Municipal da sede da licitante, relativa
aos tributos relacionados com o objeto da contratagao;

VI — Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de Servigo —
FGTS;

VIl — Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante apresentagao da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

VIl — Prova de regularidade perante a Fazenda Publica do Municipio de Cariacica,

quando exigivel.
3.3. Qualificagao Técnica

3.3.1. Para comprovacdo da qualificacdo técnica, deverdo ser apresentados os

seguintes documentos:

| — Atestado de Capacidade Técnica: comprovagao de aptidao para a execugao de
servigos compativeis em caracteristicas com o objeto da contratagcdo, mediante a
apresentacdo de, no minimo, 01 (um) atestado, emitido por pessoa juridica de direito

publico ou privado, devidamente assinado, com carimbo, quando aplicavel, e,
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preferencialmente, em papel timbrado da empresa ou do 6rgao tomador dos

servigos, que comprove a execugao satisfatéria dos servigos.

Il — Alvara de Localizagao e Funcionamento: documento expedido pelo 6rgao
municipal competente, comprovando que a licitante esta regularmente estabelecida e

autorizada a exercer atividade compativel com o objeto da contratag&o.

lll - Licenga ou Alvara Sanitario: documento expedido pela autoridade sanitaria
competente, quando exigivel para o exercicio da atividade, comprovando que o
estabelecimento atende as normas sanitarias aplicaveis a manipulacédo, preparo,

acondicionamento e fornecimento de alimentos.

4. DA GESTAO E FISCALIZAGCAO (INCISO VI, § 1° DO ART. 13 - DECRETO
MUNICIPAL 82/2023)
4.1. A gestao da contratagcao sera exercida pela servidora Barbara Pardinho

Fiame, ou por outro servidor formalmente designado pela autoridade competente.

4.2. A fiscalizagdao da execugao contratual sera exercida pela servidora Ligia
Borges Silva, ou por outro servidor formalmente designado pela autoridade

competente.

4.3. Compete ao Gestor da Contratacdo acompanhar a execugao contratual sob os
aspectos administrativos, adotar as providéncias necessarias ao cumprimento das
clausulas contratuais, promover a comunicacdo entre as partes, acompanhar os
prazos contratuais e encaminhar as demandas necessarias a regular execugéo do

contrato.

4.4. Compete ao Fiscal da Contratacdo acompanhar e fiscalizar a execugao dos
servigos, verificar o cumprimento das obrigagdes contratuais, registrar as ocorréncias
verificadas durante a execucdo, comunicar ao Gestor da Contratacdo eventuais
irregularidades e atestar o recebimento dos servigos quando executados em

conformidade com este Termo de Referéncia.



WIPC

Instituto de Previdéncia dos Servidores de Cariacica

5. DOS CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO (INCISO XV, § 1° DO ART. 13 E
ART. 22 - DECRETO MUNICIPAL 82/2023)

5.1. A Contratada devera encaminhar a Nota Fiscal ou documento de cobrancga
equivalente, acompanhada da documentagcdo exigida neste Termo de Referéncia,

para o endereco eletrénico: gestorcontratos.ipc@cariacica.es.gov.br.

5.2. A liquidacado da despesa sera realizada no prazo de até 05 (cinco) dias uteis

contados da emiss&o do Termo de Recebimento Definitivo do objeto.

5.3. Apos a emissdo do Termo de Recebimento Definitivo do objeto, o fiscal da
contratacdo devera encaminhar imediatamente o processo para o setor responsavel

pela liquidacao da despesa.

5.4. O pagamento sera efetuado no prazo de até 05 (cinco) dias uteis contados da

finalizacdo da liquidacédo da despesa.

5.5. Para fins de medicao e pagamento dos servigos, serdao observados os

seguintes critérios:
| — Critério de medigao: Execucéo;
Il - Forma de pagamento: Por demanda.

5.6. A(s) nota(s) fiscal(is) ou documento(s) de cobranga equivalente(s)
devera(ao) ser emitida(s) para cada fonte de recurso, com a razao social, CNPJ

e enderego completo do 6rgao requisitante, constantes na Ordem de Servigo.

5.7. Na emissdo da Nota Fiscal, o fornecedor devera descrever: o objeto,
obrigatoriamente, em conformidade com a descricdo contida em sua proposta; o
numero do processo que originou a contratagdo; numero do contrato; numero da

Ordem de Servigos; e dados bancarios, com indicagdo do banco, agéncia e conta.

5.8. Havendo erro na apresentagcado da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidagcdo da despesa, o
pagamento ficara sobrestado até que a Contratada/Licitante providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a
comprovagao da regularizagdo da situagao, ndo acarretando qualquer 6nus para a

Contratante.
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59. A Nota Fiscal ou Documento de cobranga equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhada da documentagcdo prevista no neste Termo de

Referéncia.

5.10. Constatada a situagdo de irregularidade em quaisquer das certiddes da
Contratada, ela sera notificada, por escrito, sem prejuizo do pagamento pelo objeto ja
executado, para, num prazo de 05 (cinco) dias uteis, regularizar tal situagao ou, no

mesmo prazo, apresentar defesa, sob pena de rescisdo contratual.
5.11. Os pagamentos poderédo ser sustados pela Contratante nos seguintes casos:

I. Descumprimento das obrigagdes assumidas que possam, de qualquer forma,

prejudicar a Contratante;

Il. Inadimpléncia das obriga¢des assumidas pela Contratada no ambito da presente

contratagao, nos termos deste Termo de Referéncia e do contrato.

lll.Existéncia de erro ou vicio na Nota Fiscal ou no documento de cobranca

equivalente.

5.12. E vedada a antecipacdo de pagamento sem a correspondente execucéo do

objeto.

5.13. E vedado & Contratada efetuar cobranca ou desconto de duplicatas por

intermédio de instituicdo financeira ou de terceiros.

5.14. A contratante podera deduzir dos pagamentos importancias que, a qualquer
titulo, Ihe forem devidas pelo fornecedor, em decorréncia de inadimplemento das

obrigag¢des aqui assumidas, facultando o exercicio do contraditorio.

5.15. O pagamento somente sera efetuado apds o recebimento definitivo dos
servicos, o ateste da Nota Fiscal pelo Fiscal da Contratagcdo e o cumprimento das
demais condicbes estabelecidas neste Termo de Referéncia e na legislagao

aplicavel.

6. DA FORMA E CRITERIO DE SELEGAO DE FORNECEDOR (INCISO Vi, § 1°
DO ART. 13 - DECRETO MUNICIPAL 82/2023)
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6.1. Do Critério de Julgamento

6.1.1. A contratacdo sera realizada por meio de Contratagao Direta, na modalidade
Dispensa de Licitagdo, com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei Federal n°
14.133/2021, por se tratar de objeto de natureza comum, de baixa complexidade e
compativel com a hipotese legal de dispensa em raz&o do valor.

6.1.2. O critério de julgamento das propostas sera o de Menor Prego Global, sendo
considerada vencedora a proposta que apresentar o menor valor global e atender

integralmente as condigdes e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.
6.2 Da Solicitagcao e Entrega de Amostra

6.2.1 Como condigao para julgamento da proposta e verificagdo da conformidade do
objeto com as especificagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, o licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar devera apresentar, apds
convocacgéo formal do agente publico responsavel pela condugdo do procedimento,
01 (uma) amostra fisica do Cardapio Base, especificado no item 9.5.1 deste Termo

de Referéncia.

6.2.2. A exigéncia da apresentagcdo da amostra justifica-se pela necessidade de
verificar previamente a qualidade, a apresentacdo, o acondicionamento, as
caracteristicas sensoriais e a conformidade dos alimentos com as especificacbes
estabelecidas neste Termo de Referéncia, aspectos que ndao podem ser aferidos

exclusivamente por meio da proposta comercial.

6.2.3. A amostra devera ser entregue no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis,

contados a partir da convocacéo formalizada via e-mail institucional.

6.2.4. A amostra devera ser entregue na sede do Instituto de Previdéncia dos
Servidores Publicos do Municipio de Cariacica — IPC, localizada na Avenida Edgar
Gongalves, n° 315, Bairro Alto Dona Augusta, Cariacica/ES, em dias uteis, no horario
de 08h30 as 15h30, aos cuidados do Fiscal da Contratagao.

6.2.5. Os itens da amostra deverao ser entregues adequadamente acondicionados

em recipientes térmicos e embalagens higiénicas individuais com filme plastico
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transparente, exatamente nos moldes exigidos para a execugao contratual, sob pena

de rejeicao imediata.

6.2.6. Todas as despesas decorrentes da preparagao, embalagem, transporte e
entrega da amostra correrdo exclusivamente por conta e responsabilidade do licitante

convocado, ndo cabendo qualquer ressarcimento por parte da Administracao.
6.3 Dos Critérios de Avaliagao da Amostra

6.3.1. A amostra sera submetida a inspe¢cao minuciosa pela equipe técnica e
fiscalizagdo do IPC, que avaliara os seguintes aspectos de conformidade com o
Termo de Referéncia:

« Apresentacao Visual e Higiene: Avaliacdo das embalagens individuais,

limpeza e integridade dos alimentos;

« Aspectos Sensoriais: Verificagdo do sabor, aroma, textura e temperatura no

momento da entrega;

6.3.2. A analise da amostra sera concluida no prazo de até 02 (dois) dias uteis,
contados da data de sua entrega, sendo emitido Parecer Técnico de Aprovagao ou

Reprovacéo pela fiscalizagao da contratacao.
6.4. Da Reprovagao da amostra

6.4.1. Sera desclassificada a proposta do fornecedor cuja amostra apresentar
desconformidade com as especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia
ou evidenciar inadequagado quanto a qualidade, higiene, acondicionamento ou as

condic¢des sanitarias dos alimentos.

6.4.2. Na hipotese de reprovacédo da amostra ou de sua ndo apresentagdo no prazo
estabelecido, sera convocado o licitante classificado na posicdo subsequente,
observada a ordem de classificacdo, para apresentagdo de nova amostra, repetindo-
se o procedimento até que seja selecionada proposta que atenda integralmente as
exigéncias deste Termo de Referéncia.

6.4.3. Os alimentos utilizados para analise da amostra ndao serdo devolvidos ao
fornecedor quando consumidos ou inutilizados durante os testes realizados pela

Administracio.
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6.4.4. Os recipientes térmicos, caixas, bandejas e demais materiais utilizados
exclusivamente para o transporte da amostra poderao ser retirados pelo fornecedor
no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, contados da divulgacdo do resultado da

avaliacéo.

6.4.5. A aprovacado da amostra ndo exime a Contratada da obrigagdo de manter,
durante toda a execucao contratual, o mesmo padrdao de qualidade dos produtos e
servicos apresentados, podendo a Administragdo rejeitar itens fornecidos em

desacordo com as especificagcdes deste Termo de Referéncia.

7. DA ESTIMATIVA DE VALOR DA CONTRATAGAO (INCISO IX § 1° DO ART. 13
do DECRETO MUNICIPAL 082/2023)

7.1. O valor total estimado para a presente contratagdo é de R$ 25.754,75 (vinte e

cinco mil, setecentos e cinquenta e quatro reais e setenta e cinco centavos).

7.2. O valor estimado citado no item 8.1 constitui mera expectativa de gasto e tem
como unica e exclusiva finalidade subsidiar os licitantes a elaborar suas propostas,
nao implicando, sob qualquer hipotese, compromisso do IPC para com o seu uso

durante a execugéao do contrato.

7.3. A previsdo da quantidade demandada de coffee break para o periodo de 12
(doze) meses foi elaborada com base na técnica de previsdo classificada como
projecdo, em que o agente demandante do servigo, por critérios técnicos e de
experiéncia, estabelece a evolugdo natural das demandas quantitativas para
determinado periodo, com base no histérico de demandas realizadas, por periodos
especificos, em conjunto com uma margem de seguranga razoavel ao periodo e as

circunstancias.

7.4. O orcamento estimado foi elaborado na fase instrutéria e tem como data-base o
dia 08/07/2026, para os fins estabelecidos §7°, do art. 25 da Lei n® 14.133/2021.
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7.5. Do valor (em moeda nacional) médio de coffee break conforme pesquisa no
PNCP (Portal Nacional de Compras Publicas):

quantitativo da
contratagao

Conselho Prefeitura Conselho Prefeitura
Regional dos Municipal de Regional dos Municipal de
Técnicos Domingo Representantes Vitoria,
Industriais do Martins, Comerciais no Secretaria
Espirito Santo Secretaria Estado do Municipal de i
Municipal de Espirito Santo Saude MEDIA
Id contratagao Saude VALOR
PNCP: Id contratagao Id contratagao
32696567000130- Id contratagao PNCP: PNCP:
2-000008/2026 PNCP: 27142058000126- | 1479216500015
13959466000160- 1-000255/2025 8-2-
2-000018/2026 000063/2026
DESCRIGAO | QTD VALOR VALOR VALOR VALOR -
UNITARIO UNITARIO UNITARIO UNITARIO
Fornecimento
de (coffee
break) - R$ 59,90 R$ 39,90 R$ 27,50 R$19,87 R$ 36,79
TOTAL R$ 86.256,00 R$ 23.940,00 R$ 31.625,00 R$ 178.830,00 -
Simulacao de
valores como | 250 | R¢ 41.930,00 R$ 27.930,00 R$ 19.250,00 13.909,00 R$ 25.754,75

8. DA ADEQUAGAO ORGAMENTARIA (INCISO X, § 1° DO ART. 13 — DECRETO
MUNICIPAL 82/2023)

8.1. Os recursos orcamentarios para custear a despesa com a contratagao, correrao

por conta da:

e Classificagao Funcional: 09.272.0038.2.0213 — Manutengao de unidade;

e Naturezas de Despesa: 3.3.90.39.00 — Fornecimento de alimentacéo;

e Fonte de Recursos: 1.802.0000.0000 — Recursos da Taxa de Administragao.

10
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9. DA DESCRIGAO DETALHADA DO OBJETO (INCISO Iil, § 1° DO ART. 13 E
ART. 16 - DECRETO MUNICIPAL 82/2023)

9.1. O proponente vencedor sera convocado pela Administracdo, para assinar o
Termo de Contrato, no prazo de 05 (cinco) dias uteis a partir da data da convocagao,
sob pena de decair o direito a contratagao, sem prejuizo das sangdes previstas neste
Termo de Referéncia.

9.2. A execucao dos servigos ocorrera sob demanda, mediante emissao de Ordem de

Servigo pela Contratante.

9.3. O inicio da execugao dos servicos sera contado do recebimento da Ordem de
Servigo (OS).

9.4. O prazo de execugao dos servigos sera de 12 (doze) meses.

9.5. O servigo da presente contratacdo compreendera o fornecimento de alimentos e
bebidas, frias e quentes, no intervalo e/ou final dos eventos conforme as

especificacoes a seguir:

9.5. A execucdo dos servicos compreendera o fornecimento de alimentos e bebidas
frios e quentes destinados ao atendimento dos eventos institucionais, conforme as

especificacoes a seguir:

9.5.1. Tabela de Cardapio Base:

11
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04 tipos de pratos salgados

* Bolinha de azeitona com catupiry

* Bolinha de queijo

« Cachorro Quente

» Canudinhos (sabores variados)

* Empada (sabores variados)

* Enroladinho de salsicha

* Kibe assado e frito

* Mini coxinha

» Mini enroladinho de salsicha

* Mini pizza (sabores variados)

* Pasteis (sabores variados)

 Paes recheados (sabores variados)

» Pao de queijo tradicional

» Paezinhos recheados (sabores variados)
« Pastel assado e frito (sabores variados)
» Sanduiche natural (sabores variados)

» Torradas com paté (sabores variados)

* Torta Salgada (sabores variados)

03 tipos de pratos doces

* Bolo de pote

* Bolo de tapioca

* Bolo gelado

* Bolos caseiros (sabores diversos)
* Broa de milho

* Brownie

* Churros

» Cuscuz de Tapioca

* Espetinhos de frutas

« Palha Italiana

» Pavé (sabores diversos)

+ Salada de frutas

*» Torrada com geleia (sabores diversos)

» Sequilho (sabores diversos)

12
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» 02 sabores de refrigerantes
Bebidas » 02 sabores de suco de frutas
» Café com e sem acgucar

* Chocolate quente

» 02 Tipos de frutas frescas
» Sachés de agucar e adogante

» Descartaveis (copos, guardanapos, colheres, garfos
etc.)

» Toalha branca para a mesa

9.5.2. COMPOSIGCAO E SELEGCAO DO CARDAPIO POR EVENTO:
9.5.2.1. Para cada solicitagao de evento, a Contratante selecionara, dentre as opcdes
constantes neste Termo de Referéncia, os itens que compordo o cardapio,
obedecendo aos seguintes limites de variedade:

a) 04 (quatro) opc¢oes de pratos salgados;

b) 03 (trés) opcdes de pratos doces;

c) 02 (dois) sabores de refrigerante (sendo, obrigatoriamente, 01 opgao em

versao normal e 01 em versao zero agucar);

d) 02 (dois) sabores de suco de frutas.

9.5.2.2. Em todas as solicitagcdes, independentemente da selegcdo disposta no item
anterior, a Contratada devera fornecer obrigatoriamente: café, chocolate quente,
frutas frescas higienizadas (inteiras ou em forma de salada de frutas), sachés de
acucar e adocante dietético, além de todos os materiais descartaveis necessarios
(copos, guardanapos, pratos e talheres) e toalha de mesa na cor branca,
devidamente higienizada e passada. Qualquer alteracdo sera comunicada pela
Contratante, por meio de e-mail, com antecedéncia minima de 72 (setenta e duas)

horas da realizacdo do evento.

9.5.3. Em todas as solicitagcbes a unidade de medida do servico corresponde ao

seguinte consumo minimo por pessoa:

13
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Item Unidade Quantidade

1 Salgado Unidade 7

2 Doce Unidade 3

3 Suco Mililitro (ml) 200
4 Café Mililitro (ml) 100
5 Refrigerante Mililitro (ml) 200
6 Chocolate quente Mililitro (ml) 100
7 Frutas Gramas 100

9.5.4. Descricao e quantitativo anual do material/servico:

Descri¢cdo Resumida Unidade de Medida Quantidade

Coffee break com itens

. Pessoas/ano 700
variados

9.5.4.1. O quantitativo de 700 (setecentos) indicado no item 9.5.4 representa a
estimativa maxima global do numero de pessoas a serem atendidas pelo servigo de
coffee break ao longo do periodo de 12 (doze) meses de vigéncia contratual. Por
tratar-se de prestacdo de servicos sob demanda, a Contratante ndo assume a
obrigacdo de solicitar a totalidade desse quantitativo, ficando a execugéo
estritamente condicionada as reais necessidades e a conveniéncia do IPC na

realizacao de seus eventos institucionais.

9.5.5. O fornecimento do coffee break sera solicitado via e-mail com antecedéncia
minima de 72 horas antes do inicio do evento, contendo a indicagdo do local e
horario. A Contratada devera confirmar o atendimento da solicitacdo por meio de e-
mail em até 24 (vinte e quatro) horas apds o seu recebimento, observado que a

confirmagéao devera ocorrer antes da realizagédo do evento.
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9.5.6. O quantitativo podera sofrer variagado durante o periodo contratual, sendo que o

quantitativo minimo por evento sera de 30 pessoas.

9.5.7. Caso haja duvida quanto a qualidade dos alimentos fornecidos, no momento do
consumo, a Contratante podera recolher amostras e encaminhar para analise

laboratorial, quando necessario.

9.5.8. O recebimento definitivo dos servigcos ocorrera apds a verificagdo da
conformidade dos alimentos e demais itens fornecidos com as especificagcbes deste

Termo de Referéncia, bem como de suas condi¢gdes adequadas para consumo.

9.5.9. Todos os alimentos e bebidas deverdo ser preparados, armazenados,
acondicionados, transportados e fornecidos em conformidade com a legislagao
sanitaria vigente, cabendo a Contratada assegurar a qualidade, a seguranca e as

condi¢cdes adequadas para consumo durante toda a execugao contratual.

9.5.10. Cada produto que compde o cardapio devera ter prazo de validade de, no
minimo, 02 (dois) dias, a contar da data de recebimento pela Contratante e deverao

ser produzidos em no maximo 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia da entrega.

9.5.11. A devolugao de caixas, garrafas térmicas e toalhas sera realizada apds a

realizagao do evento, sendo o transporte de responsabilidade da Contratada.

9.5.12. Os alimentos solidos, que compdem o coffee break, deverado ser fornecidos

em embalagem individual com filme plastico transparente para protegao.

9.5.13. O coffee break devera ser entregue com antecedéncia de 02 (duas) horas do
inicio do evento e o transporte devera ser feito em veiculo exclusivo para esse fim,

conforme legislagc&o sanitaria vigente.

9.5.14. Os itens de coffee break deverao ser entregues no local, data e hora
indicados pela Contratante, adequadamente acondicionados em embalagens
higiénicas que proporcionem sua perfeita conservagao até o momento de serem

consumidos.
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9.5.15. Em situagdes excepcionais, a Contratante podera realizar pedidos fora do
horario comercial, sem custo complementar, por meio de contato indicado pela

Contratada, respeitado tempo habil para atendimento do pedido.

9.5.16. Todos os custos com o fornecimento sado de responsabilidade da Contratada,
incluindo a preparacdo, acondicionamento, embalagens, descartaveis, transporte e

conferéncia da entrega junto com o representante da Contratante.

9.6. A emissao da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento do objeto

contratual.

9.7. A Contratante realizara inspecdo minuciosa de todos os servigos executados,
com a finalidade de verificar a adequacao dos servicos e constatar e relacionar os

ajustes que se fizerem necessarios.

9.8. A Contratada fica obrigada, quando for o caso, a corrigir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o servico em que se verificarem defeitos ou incorregcdes resultantes
de execucdo, cabendo a Contratante, caso necessario, ndo atestar a ultima
nota/faturamento até que sejam sanadas todas as pendéncias apontadas no Termo

de Recebimento Provisorio.

9.9. Os servigos poderédo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacbes constantes no Termo de Referéncia ou na proposta da
Contratada, devendo ser corrigidos ou refeitos no prazo fixado pela Contratante, as

custas da Contratada, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes cabiveis.

9.10. O recebimento do servigo ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato, ou, em qualquer época, das
responsabilidades assumidas em contrato e por forca das disposigdes legais em

vigor.

10. DO LOCAL DE ENTREGA (INCISO XIl, ART. 13 - DECRETO MUNICIPAL
82/2023)
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10.1. Os eventos nos quais serao servidos o0s coffee breaks ocorrerao,
preferencialmente, na sede do Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos de
Cariacica (IPC), localizada na Avenida Edgar Gongalves, n°® 315, Bairro Alto Dona
Augusta, Cariacica — ES, CEP: 29.146-550.

10.2. A Contratante podera solicitar a prestagdo dos servigos e a entrega dos coffee
breaks em locais diversos da sede, desde que situados no territdrio do Municipio de
Cariacica/ES, hipotese em que a Contratada devera ser notificada com antecedéncia

minima de 72 (setenta e duas) horas.

10.3. Correrdo por conta e responsabilidade exclusiva da Contratada todos os custos,
despesas diretas ou indiretas, fretes, seguros, embalagens, tributos, taxas e demais
encargos logisticos decorrentes do fornecimento e da entrega dos coffee breaks, nao

cabendo ao IPC qualquer 6nus financeiro adicional ao valor contratual pactuado.

10.4. Na hipotese de alteragdo do endereco da sede administrativa do IPC durante a
vigéncia contratual, a Contratada sera notificada formalmente, por escrito, com
antecedéncia minima de 5 (cinco) dias uteis, passando as obrigagdes contratuais a
serem adimplidas no novo enderego indicado, sem que isso enseje qualquer 6nus

financeiro adicional para a Contratante.

11. DA VIGENCIA, PRORROGAGAO E REAJUSTE DO CONTRATO (ART. 28 AO
37 EINCISO V, § 1° DO ART. 48 E ART. 74 DO DECRETO MUNICIPAL 82/2023)

11.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contado da data
de sua assinatura, podendo ser prorrogado nas hipoteses previstas na Lei Federal n°
14.133/2021, desde que demonstrada a vantajosidade para a Administracdo e
observados os demais requisitos legais, mediante formalizagdo por Termo Aditivo

devidamente autorizado pela autoridade competente.

11.1.1. A execugao dos servicos tera inicio a partir do recebimento da Ordem de
Servigo (OS).
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11.2. Os pregos contratados permanecerao fixos e irreajustaveis durante os primeiros
12 (doze) meses, contados da data do orcamento estimado da contratagdo. Apds
esse periodo, poderdo ser reajustados mediante aplicacdo do indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo — IPCA, divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geografia
e Estatistica — IBGE, ou outro indice que venha a substitui-lo, observada a legislagéo

vigente.

11.3. O reajuste contratual podera ser formalizado por Apostilamento, na forma do

art. 136, inciso |, da Lei n°® 14.133/2021, dispensada a celebragao de Termo Aditivo.

11.4. A prorrogagcdo da vigéncia contratual, quando cabivel, dependera da
demonstragcédo da vantajosidade para a Administracdo, da manutengao das condigbes
de habilitacdo da Contratada e da existéncia de disponibilidade orgcamentaria,
observadas as disposi¢des da Lei Federal n°® 14.133/2021.

11.5. Caso a prorrogagédo da vigéncia contratual ocorra simultaneamente a data em
que a Contratada adquire o direito ao reajuste anual de pregos, ambos os eventos

poderdo ser formalizados em um unico Termo Aditivo.

11.6. A revisdo do valor contratual (reequilibrio) podera ocorrer a qualquer tempo,
independentemente de indice ou prazo, para restabelecer a relacdo pactuada
inicialmente, desde que comprovada a ocorréncia de fatos imprevisiveis ou
previsiveis de consequéncias incalculaveis, nos termos do Art. 124, Il, "d", da Lei n°®
14.133/2021. O reequilibrio sera formalizado obrigatoriamente mediante Termo

Aditivo, precedido de minuciosa analise técnica e juridica.

11.7. A prorrogacédo de prazo, o reajuste e o reequilibrio econdmico-financeiro sao
condicionados ao preenchimento dos seguintes requisitos, a serem verificados pela
Administracio:

a) Demonstragdo de que a manutencdo do contrato e as condigbes de precgo

permanecem vantajosas para o Instituto de Previdéncia;

b) Manifestacdo expressa e por escrito da Contratada informando o interesse na

prorrogacao, reajuste e/ ou reequilibrio;
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c) Comprovagdo de que a Contratada mantém as condigdes de habilitagao
exigidas na licitagao;

d) Autorizacdo da autoridade competente.

12. DA JUSTIFICATIVA PARA O NAO PARCELAMENTO (INCISO |, ART. 14 -
DECRETO MUNICIPAL 82/2023)

12.1. O artigo 19 do Decreto Municipal n° 82/2023 elenca que o principio do
parcelamento do objeto devera ser adotado sempre que a sua divisdo atender a
alguns requisitos, sendo vejamos:

Art. 19 O principio do parcelamento do objeto deverd ser adotado
sempre que a sua divisao:

| - Seja tecnicamente viavel e economicamente vantajosa;
Il - N&o represente perda de economia de escala;

Il - garanta a ampliagdo da competicdo e evite a concentragcdo de
mercado.

Paragrafo unico. O ndo parcelamento do objeto devera ser devidamente
justificado com a demonstracédo das razdes técnicas, administrativas e
econdmicas que o inviabilize.

12.2. A opgéo pelo ndo parcelamento do objeto desta contratagdo fundamenta-se na
natureza do servigo de coffee break, que exige ordem e coordenagao para as

entregas.

12.2.1 Unidade Logistica e Complexidade de Coordenagao: O objeto nido se
resume ao mero fornecimento de insumos alimenticios isolados, mas engloba uma
prestacdo de servico integrada que envolve a preparagdo, o acondicionamento
adequado, o transporte em veiculo exclusivo, as embalagens individuais, os materiais
descartaveis, as toalhas de mesa e a disponibilizacdo de recipientes térmicos (como
garrafas e caixas). O desmembramento do objeto em itens separados geraria grave
risco de desalinhamento na execugédo, comprometendo a pontualidade rigorosa
exigida pelo IPC (entrega com duas horas de antecedéncia ao evento) e a eficacia

das atividades institucionais.
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12.2.2 Garantia de Padronizagao, Qualidade e Responsabilidade Sanitaria:
Sendo o servigo prestado sob demanda, a centralizacdo em uma Unica pessoa
juridica garante a perfeita homogeneidade na apresentagdo visual, no sabor e,
primordialmente, no controle sanitario e prazos de validade dos alimentos (maximo
de 24 horas de produgdo prévia). Havendo qualquer desconformidade ou duvida
quanto a qualidade, a identificagdo e a responsabilizacdo imediata da contratada
tornam-se diretas e eficazes, mitigando riscos de contaminagéo cruzada ou conflitos

de competéncia entre multiplos fornecedores.

12.2.3 Economia de Escala e Redugao de Custos de Transagao: O agrupamento
de todos os itens alimenticios e logisticos em um lote global viabiliza que as
empresas do ramo oferegam precos mais competitivos devido a economia de escala
interna (reaproveitamento da mesma rota de transporte, equipe integrada e produgao
em lote unico). Ademais, sob a dética dos custos de transagdo da Administragdo, a
gestao, fiscalizagdo, liquidagdo e pagamento de multiplos contratos para um evento
de pequeno a médio porte onerariam indevidamente a forca de trabalho dos
servidores designados para a gestdo e fiscalizagdo, contrariando o principio da

eficiéncia administrativa.

13. DA SUBCONTRATAGAO (INCISO IV, ART. 14 — DECRETO MUNICIPAL
82/2023)

13.1. Nao sera admitida a subcontratagéo da gestdo do contrato ou da execugao da

atividade-fim do objeto contratado.

13.2. N&o se considera subcontratacdo, sendo plenamente permitida, a aquisigao de
insumos, matérias-primas, produtos industrializados, bem como a contratacdo de
servigos de terceiros para o transporte, frete ou entrega dos produtos até o local do

evento.

13.3. A utilizagédo de servigos terceirizados de transporte ndo desobriga a Contratada

de garantir que os veiculos, motoristas e recipientes térmicos utilizados cumpram
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rigorosamente as normas de higiene e seguranga alimentar da Vigilancia Sanitaria,
garantindo a integridade e a temperatura adequada dos alimentos durante todo o

trajeto.

13.4. A Contratada permanecera, em qualquer hipétese, como unica e exclusiva
responsavel perante o IPC pela coordenacdo, organizagdo, qualidade sanitaria,
seguranga do transporte, cumprimento dos prazos e perfeita execucédo de todas as

obrigacdes previstas neste Termo de Referéncia.

14. DOS CRITERIOS DE ALTERAGAO SUBJETIVA (INCISO V, ART. 14 -
DECRETO MUNICIPAL 82/2023)

14.1. A Lei n°® 14.133/2021 prevé a possibilidade de alteragdo das partes de um
contrato administrativo, fazendo-se necessario o estabelecimento de critérios para

que eventual alteragcao subjetiva ndo afete a continuidade na prestagao do servigo.

14.2. Considerando a natureza do objeto, sera admitida alteragdo subjetiva, desde
que, ndo comprometa a execucdo contratual, a qualidade dos servigos ou o

cumprimento das obrigagdes assumidas.

15. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS (INCISO VI DO ART. 14 DO DECRETO
MUNICIPAL 82/2023)

15.1. Serado aplicadas, ao responsavel pelas infragcbes administrativas previstas no
art. 155 as penalidades previstas no art. 156 da Lei 14.133/21 e no Decreto Municipal
de Cariacica n°® 151, de 01 de julho de 2024.

15.2. Aos licitantes ou contratados que infringirem as normas constantes deste Termo

de Referéncia sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes infragdes:

15.2.1 Dar causa a inexecucéo parcial do contrato;

15.2.2 Dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a
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Administracéo, ao funcionamento dos servigcos publicos ou ao interesse coletivo;
15.2.3 Dar causa a inexecucéo total do contrato;

15.2.4 Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

15.2.5 Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a
contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

15.2.6 Ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagao
sem motivo justificado;

15.2.7 Apresentar declaragdo ou documentagéo falsa exigida na contratagdo ou na
execucgao do contrato;

15.2.8 Fraudar a contratagao ou praticar ato fraudulento na execucgao do contrato;
15.2.9 Comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
15.2.10 Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagao;

15.2.11 Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de
2013.

15.3 Serédo aplicadas ao responsavel pelas infracbes administrativas previstas no art.

4° do Decreto Municipal de Cariacica 151 de 01 de julho 2024 as seguintes sangdes:

15.3.1 Adverténcia: nas hipdteses de infragdes de menor potencial ofensivo, quando

nao se justificar a aplicagdo de penalidade mais grave.

15.3.2 Multa moratéria: 0,5% (cinco décimos por cento) por hora de atraso
injustificada, incidente sobre o valor da nota fiscal, limitada a 10% (dez por cento),
quando a Contratada descumprir os prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia

ou no contrato, desde que o atraso nao impeca a execugao total do objeto.

15.3.3 Multa compensatéria: Até 20% (vinte por cento) sobre o valor total do
contrato, aplicavel nos casos de inexecugao total do objeto ou de inexecugao parcial
que comprometa a finalidade da contratagédo, observada a gravidade da infrag&o, a

extensao do dano causado a Administragao e o principio da proporcionalidade.
15.3.4Impedimento de licitar e contratar;

15.3.5 Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.
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15.4 A sancgéo prevista no item 15.2.4 (Impedimento) sera aplicada ao Contratado
pelas infracdes administrativas previstas nos itens 15.1.2 a 15.1.7, quando nao se
justificar a imposicao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administragao Publica direta e indireta do ente federativo que
tiver aplicado a sanc¢ao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

15.5 A sancgao prevista no item 15.2.5 (Inidoneidade) sera aplicada ao Contratado
pelas infracbes administrativas previstas nos itens 15.1.8 a 15.1.12, bem como pelas
infracbes administrativas previstas nos itens 15.1.2 a 15.1.7 que justifiquem a
imposicdao de penalidade mais grave que a sangao referida no item 15.2.4
(Impedimento), e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo

minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

15.6 A sancdo prevista no item 15.2.5 (Declaragcao de Inidoneidade) sera de
competéncia exclusiva da autoridade maxima do 6rgao ou entidade, sendo precedida

de andlise juridica e observados os demais requisitos legais;

15.7 As sancgoes previstas nos itens 15.2.1 (Adverténcia), 15.2.4 (Impedimento) e
15.2.5 (Inidoneidade) poderdo ser aplicadas cumulativamente com as Multas
(15.2.2 e 15.2.3);

15.8 A aplicagdo das sangdes previstas no caput deste artigo ndo exclui, em
hipétese alguma, a obrigacdo de reparagao integral do dano causado a

Administracéo Publica.
15.9 Na aplicacio das sancdes serao considerados:
15.9.1 Natureza e a gravidade da infragdo cometida;
15.9.2 As peculiaridades do caso concreto;
15.9.3 As circunstancias agravantes ou atenuantes;
15.9.4 Os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

15.9.5A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientagdes dos érgaos de controle.
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15.10 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo especifico que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao

contratado, observando-se o procedimento previsto na Lei n°® 14.133/2021.

15.11 Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133/2021 ou em
outras leis de licitagbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na lei n° 12.846/2013, serdo apurados e julgados

conjuntamente, nos mesmos autos.

15.12 A apuracdo e o julgamento das infragbes administrativas previstas na Lei n°
14.133/2021 que também sejam tipificadas como atos lesivos na Lei n® 12.846/2013
seguirdo o rito procedimental e as regras de competéncia previstos na Nova Lei de

Licitagdes, sem prejuizo da aplicagao das sangdes especificas da Lei Anticorrupgao.

15.13 Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda
desse valor, a diferenga sera cobrada judicialmente.

15.14 As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragao de

inidoneidade poderao ser aplicadas cumulativamente com a sangédo de multa.

15.15. Cabera ao Gestor do Contrato promover a abertura de processo administrativo
enderecado ao Ordenador de Despesas competente, solicitando a apuragdo de
possivel irregularidade cometida na execugdo de contrato, indicando, na
oportunidade os documentos descritos no art. 19 do decreto 151 de 01 de julho de
2024.

15.16. Autorizada a continuidade do procedimento pelo Ordenador de Despesas,
cabera ao Gestor do Contrato promover a notificacdo do contratado, na forma
prevista no art. 43 do referido decreto.

15.17. E admitida a reabilitacdo da licitante ou da contratada perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade, desde que cumpridos os requisitos estipulados
no art. 40 do Decreto n° 151, de 01 de julho de 2024.
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16. DA VEDAGAO DE CONSORCIOS (INCISO I, ART. 15 - DECRETO MUNICIPAL
82/2023)

16.1. Nao sera permitida a participagdo de empresas em regime de consorcio no

presente procedimento licitatorio.

16.2. A vedacéao a participagéo de consoércios justifica-se em razado da natureza do

objeto que é de baixa complexidade.

16.3. A formacédo de consércio poderia comprometer a eficiéncia da gestao
contratual, dificultar a definicdo de responsabilidades, a apuragdo de eventuais falhas

e a aplicacado de sancdes.

16.4. Ademais, a vedacao néo restringe a competitividade do certame, tendo em vista
que o objeto pode ser plenamente executado por empresas individualmente

consideradas, nos termos do art. 15 da Lei n°® 14.133/2021.

17. DA ALOCAGAO DE RISCOS PREVISTOS E PRESUMIVEIS (INCISO VI, ART.
15 - DECRETO MUNICIPAL 82/2023)

17.1. A alocacdo de riscos do contrato observara as disposicbes da Lei n°
14.133/2021, considerando a natureza do objeto, as responsabilidades das partes e

as melhores praticas de gestao contratual.

17.2. Para fins desta contratagao, consideram-se riscos previsiveis aqueles passiveis
de identificacao prévia, devendo ser alocados entre as partes de forma proporcional a

sua capacidade de gestédo, mitigacao e controle.
17.3. Riscos alocados a Contratada

17.3.1. Constituem riscos de responsabilidade da contratada, sem prejuizo de outros

inerentes a execucgao contratual:

¢ Riscos Financeiros e de Custo: Absorcido de todos os custos diretos ou

indiretos necessarios para o fornecimento, o que inclui insumos alimenticios,
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preparagao, embalagens individuais com filme plastico, materiais descartaveis
e toalhas de mesa;

Riscos Logisticos e de Transporte: Responsabilidade integral pelo
transporte dos lanches em veiculos exclusivos e recipientes térmicos
adequados, em estrita observancia a legislagado sanitaria. Também corre por
conta da empresa o risco no recolhimento e devolugado de garrafas térmicas,
caixas e utensilios apds os eventos;

Riscos de Qualidade Sanitaria: Risco de rejeicdo total ou parcial dos
servigos caso os alimentos descumpram as especificagées ou 0 prazo minimo
de validade;

Risco de Guarda e Vigilancia: Obrigagao de promover a guarda e a vigilancia
de seus proprios materiais e utensilios necessarios para o trabalho durante a

vigéncia do contrato.

17.4. Riscos alocados a Contratante

17.4.1. Constituem riscos de responsabilidade da contratante:

Risco de Informag¢ao e Planejamento: Responsabilidade por notificar a
empresa sobre as demandas com antecedéncia minima de 72 horas, definindo
precisamente o local, a data e o horario do evento, além de fornecer instrugdes
por escrito para o desenvolvimento adequado dos servicos;

Risco de Seguranga no Ambiente de Trabalho: Garantir que as
dependéncias do IPC (ou o local por ele designado para o evento) apresentem
condigbes adequadas de segurancga, saude e instalagcbes para que a

contratada desempenhe suas fungdes.

17.5. Riscos compartilhados

17.5.1. Serao considerados riscos compartilhados entre as partes:

Atraso da entrega por caso fortuito ou forga maior: O risco s6 sera de fato
dividido se o motivo do atraso for algo totalmente alheio a vontade e ao

controle de ambos.
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17.6. Nos casos de materializacdo de riscos, as partes deverdo atuar de forma
colaborativa para mitigar seus efeitos e assegurar a continuidade da execugao
contratual, observadas as responsabilidades estabelecidas neste Termo de

Referéncia e na legislagao aplicavel.

18. DA PROPOSTA COMERCIAL (INCISO XIl, § 1° DO ART. 48 E ART. 74 DO
DECRETO MUNICIPAL 82/2023)

18.1. A Proposta Comercial devera ser apresentada em moeda nacional, utilizando-
se até 2 (duas) casas decimais, desprezando-se as demais. No valor dever&o estar
inclusos todos os impostos, taxas de servigo, seguros, encargos sociais e
trabalhistas, bem como quaisquer outros custos diretos ou indiretos necessarios para
a execugao do servigo, conforme as especificagdes do objeto. A proposta devera ser

preenchida contendo as especificagdes claras e detalhadas do objeto da contratagéo.

18.2. O proponente devera utilizar obrigatoriamente o modelo de proposta

apresentado no Anexo I.

18.3. A proposta devera ser valida por 120 (cento e vinte) dias, contados da data

de sua apresentacéo.

18.4. Quaisquer tributos, custos ou despesas, de qualquer natureza, omitidos da
proposta ou incorretamente cotados serdo considerados como inclusos nos precos,
nao sendo aceitos pleitos de acréscimos, a esse ou a qualquer titulo, devendo o

servico ser prestado ao IPC sem 6nus adicional.

18.5. A proposta devera ser encaminhada juntamente com os documentos de
habilitagdo para o e-mail do Setor de Compras e Contratos

compras.ipc@cariacica.es.gov.br

18.6. O critério de julgamento da proposta sera o menor prego conforme o inciso |
do art. 33 da lei 14.133/2021.

18.7. No julgamento da habilitagcdo e das propostas, a Contratante podera sanar erros

ou falhas que nao alterem a substdncia das propostas, dos documentos e sua
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validade juridica, mediante despacho fundamentado, atribuindo-lhes validade e

eficacia para fins de habilitagao e classificacao.

19. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA (ART. 27 - DECRETO MUNICIPAL
82/2023)

19.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes neste Termo de
Referéncia, seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os

riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugédo do objeto e, ainda:

19.1.1. Executar os servicos conforme especificacbes deste Termo de Referéncia e
de sua proposta, com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito
cumprimento contratual, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade minimas

especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;
19.1.2. Cumprir rigorosamente os prazos contratuais.

19.1.3. Assumir todo e qualquer 6nus com pessoal, encargos sociais, trabalhistas e
impostos operacionais decorrentes do Contrato, ficando excluida a Contratante de
quaisquer responsabilidades perante terceiros por parte de atos decorrentes de

empregados da Contratada.

19.1.4. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregcdes resultantes da execugdo ou dos materiais

empregados;

19.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto,
bem como por todo e qualquer dano causado ao Instituto, devendo ressarcir a
Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar

dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

19.1.6. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a

serem executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;
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19.1.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo,
Convengao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas
pelo contrato, por todas as obrigagbes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributarias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nao

transfere a responsabilidade a Contratante;

19.1.8. Notificar imediatamente o Fiscal do Contrato ou, tratando-se de fato
previsivel, com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas do inicio dos
eventos, sobre qualquer anomalia, sinistro ou intercorréncia constatada no local da
prestacdo dos servigos que possa prejudicar ou inviabilizar o regular adimplemento

das obrigagdes pactuadas;

19.1.9. Prestar todo esclarecimento ou informacéao solicitada pela Contratante ou por
seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos,

bem como aos documentos relativos a execucdo do empreendimento;

19.1.10. Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que nao
esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a

seguranga de pessoas ou bens de terceiros;

19.1.11. Promover a guarda, manutencgéo e vigilancia de materiais, ferramentas, e

tudo o que for necessario a execugéo dos servigos, durante a vigéncia do contrato;

19.1.12 Promover a organizagao técnica e administrativa dos servigos, de modo a
conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificacdes

que integram este Termo de Referéncia, no prazo determinado;

19.1.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagao
pertinente, cumprindo as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre
limpo o local dos servicos e nas melhores condi¢gdes de seguranca, higiene e
disciplina;

19.1.14. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovacao,
quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagcbes do

memorial descritivo;
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19.1.15. Nao permitir a utilizagado de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a
utilizagado do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou

insalubre;

19.1.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na

contratacao;

19.1.17. Guardar sigilo sobre todas as informagbes obtidas em decorréncia do

cumprimento do contrato;

19.1.18. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou

municipal, as normas de segurancga da Contratante;

19.1.19. Prestar os servigos dentro dos paréametros e rotinas estabelecidas,
fornecendo todos os materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade
e tecnologia adequadas, com a observancia as recomendagdes aceitas pela boa

técnica, normas e legislagao.

20. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE (ART. 27 - DECRETO MUNICIPAL
82/2023)

20.1. Sao obrigagdes da Contratante:

20.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

20.3. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor ou
comissdo especialmente designados, anotando em registro préprio as falhas
detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados
eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis;

20.4. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicoes,
falhas ou irregularidades constatadas no curso da execugao dos servigos, fixando
prazo para a sua corregao, certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam

as mais adequadas;
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20.5. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servigo, no prazo e
condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

20.6. Nao praticar atos de ingeréncia na administragao da Contratada, tais como:
20.6.1. Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo
reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando
0 objeto da contratagdo previr o atendimento direto, tais como nos servigos de
recepgao e apoio ao usuario;

20.6.2. Direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas
Contratada;

20.6.3. Promover ou aceitar o desvio de fungdes dos trabalhadores da Contratada,
mediante a utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da
contratacdo e em relagcdo a funcdo especifica para a qual o trabalhador foi
contratado; e

20.6.4. Considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do
proprio 6rgéo ou entidade responsavel pela contratagdo, especialmente para efeito

de concessao de diarias e passagens.

20.6.5. Fornecer por escrito as informacgdes necessarias para o desenvolvimento dos
servigos objeto do contrato;
20.6.6. Realizar avaliagbes periddicas da qualidade dos servicos, apos seu
recebimento;
20.6.7. A Contratante devera, em até 05 (cinco) dias uteis apds a assinatura do
contrato, disponibilizar a Contratada relagdo contendo as seguintes informagdes dos
servidores, a solicitar servigos por, e-mail ou telefone:

a) Nome;

b) E-mail a partir do qual serdo originadas as solicitagdes;

¢) Matricula no IPC ou equivalente;

d) Cargo/fungao;

e) Contato telefénico.

22. DAS DISPOSIGOES GERAIS
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21.1. As condi¢des gerais da prestacdo de servigos tais como os, as obrigagdes da
Administracao e do fornecedor registrado, penalidades e demais condigdes do ajuste,

encontram-se definidos neste Termo de Referéncia.

21.2. A Contratada devera possuir, respeitando a legislagao vigente, capacidade de
execugao do objeto licitado, apresentando todos os recursos e equipamentos

técnicos exigidos para o bom e fiel desempenho de suas obriga¢des contratuais;

21.3. Independente de declaracdo expressa, a simples participacdo nesta licitagcdo
implica a aceitacdao das condi¢cdes estipuladas no presente Termo de Referéncia e

submissao total as normas nele contidas;

22. MAPA REFERENCIAL DE ANEXOS DESTE TERMO DE REFERENCIA

22.1. ANEXO A — MODELO DE PROPOSTA

Cariacica (ES), 06 de julho de 2026.

Documento assinado digitalmente

“b FABIO PINHEIRO SALLES
g Data: 14/07/2026 08:29:50-0300

Verifique em https://fvalidar.iti.gov.br

Elaborado

por:

APROVO OS TERMOS CONSTANTES DO PRESENTE DOCUMENTO E
AUTORIZO O PROSSEGUIMENTO DA CONTRATAGAO:

Assinado digitalmente por
JULIANA DE LIMA SILVA

JULIANA DE LIMA SILVA ~ RODRIGUES:05746263796
RODRIGUES:05746263796 %%t862026.07.14 08.38.45

Juliana de Lima Silva Rodrigues
Presidente IPC
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ANEXO A
PROPOSTA COMERCIAL

RAZAO SOCIAL:
ENDERECO:
TELEFONE:

E-MAIL:

DATA DA COTAGAO:

OBJETO DA CONTRATACAO: O Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos
do Municipio de Cariacica (IPC) solicita proposta comercial com o objetivo de
contratagcao de empresa para servigo de coffee break, conforme descricdo a seguir:

Servigo Quantidade Valor Unitario Valor Total

Coffee break 700 R$ R$

1. Validade da proposta: A validade da proposta devera ser no minimo de 120
(cento e vinte) dias a contar de sua apresentacéo.

2. Valor: Ao valor cotado deverdo estar inclusas todas e quaisquer despesas
inerentes ao fornecimento do objeto.

3. Licitagao: Essa proposta ndo gera vinculo ou obriga a empresa a participar da
futura licitagao.

4. A proposta comercial é informativa e declara que os pregos cotados nessa data
estdo conforme o mercado.

5. A proposta deve ser obrigatoriamente assinada, carimbada e com a data.

CARIMBO E ASSINATURA DO NUMERO DO CNPJ DO LICITANTE
REPRESENTANTE LEGAL DA
EMPRESA
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